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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Trwong THPT D6 Huy Liéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30 |OD-THPTPHL ngay 19 /10 /2021
ciia Hoi dong trieong truong THPT P6 Huy Liéu)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché t6 chirc va hoat déng cia trudong THPT D Huy Liéu quy dinh vé to
chtrc va hoat dong ciia nha trudng bao gdm: to chirc va quan 1y nha trudng; t6 chirc
hoat dong gido duc trong nha truong; nhiém vu va quyén cia gido vién, nhan vién;
nhiém vu va quyén ciia hoc sinh; tai san va tai chinh cta nha truong; quan hé gitta nha
truong, gia dinh va xa hoi.

2. Quy ché nay ap dung cho trudng THPT Db Huy Liéu; cac t6 chiic va ca nhan
cé lién quan.

Diéu 2. Vi tri phap ly

Truong THPT D6 Huy Liéu 13 co s gido duc phd thong cong lap thudc hé
théng cac truong THPT cua tinh Nam Dinh nam trong hé théng gido duc quoc dan.
Truong co tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con diu riéng.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han caa Truong

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phéat trién nha truong gan véi diéu kién kinh
té — xa ho1 cua dia phuong; xac dinh tam nhin, st ménh, cac gia tri cot 161 vé gido duc,
van hoa, lich st va truyén thong cua nha truong.

2. Xay dung va td chtrc thuc hién ké hoach gido dyc cua nha truong theo
chuong trinh gido duc phd thong do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Phoi
hop voi gia dinh hoc sinh, td churc va ca nhan trong t6 churc cac hoat dong giao duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhdn hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh ctia B
Giao duc va Dao tao.

4. Thyc hién ké hoach phd cdp gido duc trong pham vi dugc phin cong.

5. TH chtrc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

7. Huy dong, quan 1y, st dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc theo quy
dinh cua phép luat.

8. Quan ly, sir dung va bao quan co s& vat chat, trang thiét bi theo quy dinh ciia
phap luat.
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9. Thyc hién céac hoat dong vé bao dam chat luong gido duc, danh gia va kiém
dinh chat lugng gido duc theo quy dinh cua B9 Gido duc va Dao tao.

10. Thuc hién cong khai vé cam két chat lugng gido duc, cac diéu kién bao dam
chét luong gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

11. Thyc hi¢n dan chu, trach nhiém giai trinh trong quan ly cac hoat dong gido
duc; bao dam vi¢c tham gia cia hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan 1y cac hoat
dong gido duc theo quy dinh ctua phap luat.

12. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.
CHUONG II: TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Pi¢u 4. Co cau to chirc ciia nha truong

Co céu to chirc cua truong gdm: Hoi dong truong; Hiéu truéng va Pho Hiéu
truong; Hoi dong Thi dua - Khen thuéng; Hoi dong ky luat; Hoi dong tu van; to chirc
béang Cong san Viét Nam; td chuc Cong doan; t6 chirc Poan Thanh nién Cong san HO
Chi Minh; cac T6 chuyén mén; té Vin phong; 16p hoc.

Diéu 5. Bién ché ciia trueong

1.Bién ché ciia truong THPT DS Huy Liéu gom:

a) Ban giam hiéu.

b) Gido vién.

c) Nhan vién (bién ché va hop dong).

2. Nha truong c6 4 t6 chuyén mon va 1 to vin phong.

Pi¢u 6. Hoi dong truong

1. HO1 déng truong la td chirc quan tri nha truong, thyc hién quyén dai dién s&
hitu ctia nha truong va cac bén c¢o6 191 ich lién quan, chiu trach nhiém quyét dinh vé
phuong hudéng hoat dong cua nha truong, huy dong va gidm sat viéc st dung cac
nguon lyc danh cho nha truong, gin nha trudng voi cong dong va xa hoi, bao dam
thuc hi¢én muc ti€u gido duc.

2. Thanh phan cua Hoi dong trudng gdm: Bi thu cip uy; Hiéu trudng; chu tich
Cong doan; bi thu BPoan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai dién tb chuyén mon,
td van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai di¢n cha me hoc sinh va dai
dién hoc sinh.

Hoi déng trudng co6 chu tich, thu ky va céc thanh vién. So lugng thanh vién cua
Hoi dong truong 1a sb 18, it nhat 1a 7 ngudi, nhiéu nhat 13 15 nguoi. Nhiém ky cta hoi
dong truong 14 05 nam.

3. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong truong: Quyét dinh vé chién luoc, tim
nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha truong, cac du an trong ting giai doan va timg
nam hoc; quyét dinh vé quy ché hoic sira d6i, bo sung quy ché to chirc va hoat dong
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clia nha truong dé trinh cip c6 tham quyén phé duyét; quyét dinh vé chu truong st
dung tai chinh, tai san cua nha truong; phé duyét ké hoach gido duc cua nha truong;
giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc t6 chirc thuc hién cac hoat dong theo ké hoach
gido duc ciia nha truong; giam sat viée thuc hién cac quyét dinh cia hoi dong trudong
va vi¢c thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua nha truong; giam sat viéc
huy dong, quan 1y va st dung cac ngudn luc ciia nha trudng theo quy dinh cua phap
luat.

4. Hoat dong ctia Hoi dong truong

Hoi dong truong hop thudng ky it nhat 03 1an trong mot ndm. Trong trudng hop
can thiét, khi Hiéu trudng hodc it nhat mot phén ba sb thanh vién hoi déng truong dé
nghi, Chu tich Hoi ddng truong c6 quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét
nhiing van dé phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu va quyén cta nha truong.
Hoi dong truong ¢ thé hop bang hinh thirc xin ¥ kién bang vian ban. Hoi dong trudng
duoc mo1 dai dién cac thanh phén khac tham dy cudc hop ctia Hoi déng truong khi can
thiét. Phién hop Hoi dong trudng duoc cong nhan 1a hop 1& khi c6 mit tir ba phan tu s6
thanh vién ctia hoi dong trd 1én(trong d6 ¢ chu tich hoi déng truong). Quyét dinh cua
Hoi dong trudng dugc thong qua va ¢ hiéu luc khi dugc it nhat hai phan ba s thanh
vién c6 mit nhat tri. Quyét dinh ctia hoi dong truong duge cong bd cong khai.

5. Thu tuc thanh 1ap Hoi dong truong

Hiéu truong dé nghi chinh quyén dia phuong (UBND huyén Y Yén) ctr dai dién
tham gia hoi dong truong; tong hop danh sach hoi dong truong do chinh quyén dia
phuong, tip thé gido vién va céc t6 chirc, doan thé nha trudng gi6i thidu; 1am t& trinh
dé nghi Giam ddc S Gido duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhan hoi dong truong.

Hiéu trudng to chirc phién hop dau tién cua Hoi dong truong dé bau chu tich
hoi dong trudng bang phiéu kin; 1am to trinh dé nghi Giam doc S& Gido duc va Pao
tao ra quyét dinh cong nhan chu tich hoi dong truong. Thu ky hoi dong truong do chu
tich hoi dong truong chi dinh.

Héng nam, néu co su thay ddi vé nhan su, Hiéu truong lam to trinh dé nghi
Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh b6 sung, kién toan Ho1 déng truong.

Piéu 7. Hiéu trwéng va Pho Hiéu trudng

1. Hiéu truong

a) Hiéu truong 1a nguoi chiu trach nhiém to chue, quan 1y, diéu hanh céc hoat
dong va chat lugng gido duc ciia nha truong.

b) Hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Diéu nay va theo quy
dinh cua phép luat.

¢) Nhiém ky ctia Hiéu trudng 1a 05 nim. Sau mdi nim hoc, Hiéu truéng dugc
vién churc, nhan vién trong truong gop y va S& Gido duc va Pao tao danh gia theo quy
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dinh. Hiéu truéng cong tac tai truong khong quéa hai nhiém ky lién tiép.
d) Nhiém vu va quyén ctia Hiéu trudng:

- Xay dung, t6 chirc bo may nha trudng theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay;
bd nhiém to trudng, t6 pho; t6 chirc thanh 1ap Hoi dong trudong theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay;

- T6 chirc xay dung chién luoc, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phét trién nha
truong; quy ché té chic va hoat dong ctia nha truong; ké hoach gido duc hing nim
ctia nha trudng dé trinh hoi dong trudng phé duyét va to chic thuc hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hodc két luan cua Hoi déng truong vé nhirng noi
dung duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 Quy ché nay. Trudng hop Hiéu truong khong
nhét tri voi quyét dinh cua Hoi dong trudng can xin ¥ kién S¢ Gido duc va Pao tao.
Trong thoi gian chd ¥ kién ctua S& Gido duc va Pao tao, Hiéu truong van phai thuc
hién theo quyét dinh ctua Hoi dong trudng ddi véi cac van dé khong trai véi quy dinh
ctia phéap luat hién hanh va Quy ché nay;

- Béo céo, danh gia két qua thyc hién ké hoach gido duc cua nha trudng va cac
quyét dinh cta hoi dong trudong trude Hoi dong trudng va cac cip c6 tham quyén;

- B4o c4o nhu cau tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao
dong, tiép nhén, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan cong cong
tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong tac khen thudng,
ky luat d6i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong ctuia hoc sinh do nha truong td chuc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, cép giéy chirng nhan
hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong cho hoc sinh (néu ¢6) va quyét dinh khen
thudng, ky luét hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cua nha trudng;

- Thyc hién cac ché dd chinh sach ctia Nha nuée dbi vai gido vién, nhan vién,
hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cua nguoi ding dau trong
t6 chic hoat dong cua nha truong; thuc hién cong tdc xa hdi hoa gido duc cia nha
truong;

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thyc hi¢n cong
khai d6i v6i nha trudng va xa hoi theo quy dinh ciia phép luat;

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; ty hoc, tu bdi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan ly; duoc huong ché do phu cap wu dai
d6i v6i nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy
dinh vé dinh muc gio day déi v6i hiéu trudng;

- Puoc ddo tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va hudng
cac ché d0, chinh sach theo quy dinh cta phap luét.



2. Phé Hiéu truong

a) Chiju trach nhiém quén 1y, diéu hanh coéng viéc do hleu truéng phan cong;
diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duge hiéu truéng Gy quyén.

b) Nguoi duge bo nhiém 1am Phé Hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay va theo quy dinh cua phap luat.

) Nhiém ky ctia Pho Hiéu truéong 1a 05 nim. Sau mdi nim hoc Phé Hiéu
trudng dugc vién chirc, nguoi lao dong trong truong gdp ¥ va S¢ Gido duc va Pao tao
danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén ctia Phé Hiéu truong

- Piéu hanh cong viéc duoc Hiéu truong phan cong phu trach hodc uy
quyén;DPbi v6i phan viée duge Hidu trudong ty quyén giai quyét thay néu co kho khan
hay gip nhiing sy viéc ngoai tham quyén giai quyét thi phai c¢6 trach nhiém béo cdo
kip thoi véi Hiéu truéng (c6 thé thong qua thong tin lién lac).

- Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; ty hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan ly; duoc huong ché do phu cap wu dai
d6i v6i nha gido va cac chinh sach wu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy
dinh vé dinh marc gio day ddi v6i pho hiéu truong;

- Pugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va hudng
c4c ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép lut.

- Pinh ky (trong cac cudc hop giao ban va hop lanh dao) cac pho hi¢u trudéng
béo céo: Két qua cong tac, du thao ké hoach, dé xuat hoic xin y kién vé chuong trinh
cong tac voi Hiéu trudng.

- Phy trach chuyén mén: Cin clr vao cac vin ban chi dao cia cdp trén va ké
hoach, chi ti€u ctia nha truong dé lap ké hoach va t6 chuc thuc hién cac cong viéc
chinh nhu sau:

+ Tham muu cho Hiéu trudng vé: bién ché, xép 16p cho cho hoc sinh ddu nim
hoc va dau hoc ky II; tiép nhan hoc sinh chuyén dén, chuyén di giita cac 16p.

+ T6 chuc chi dao ban chuyén mén xay dung phuong an phan cong giang day,
gido vién chii nhiém va trinh véi Higu truong phé duyét; trién khai chuan nghé nghiép
gido vién trung hoc.

+ Chi dao cac to chuyén mon, gido vién thuc hién ndi dung chuong trinh, ké
hoach day hoc, tiét hoat dong ngoai gid, day nghé, huéng nghiép; kiém tra danh gia
hoc sinh theo quy dinh cia B6 GD&DT va chi dao cua S6 GD&DT, don ddc gido vién
viét sang kién kinh nghiém va tham muu lap hoi dong tham dinh; kiém tra hoat dong
su pham ctia gido vién va cac to chuyén mon.

+ B4 tri thoi khoa biéu cac hoat dong giang day trong nha trudng.
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+ Chi dao hoat dong chuyén mon cua thu vién, cac phong thi nghiém, phong
may vi tinh va cac phong hoc b mon. Chi dao viéc bdo quan va st dung van phong
phém, hoc ba, hd so hoc sinh va cac hd so sd sach cia cac phong thu vién, thi nghiém
va cac phong hoc bo mon.

+ Pé nghi véi Higu trudng vé mua sdm, tu stra cac thiét bi, d6 dung thuc hanh;
sach, cac van phong pham, hd so sb sach cho gido vién, hoc sinh va cac 16p hoc theo
quy dinh.

+ Tinh thira gio giang day cho gido vién vao dip cudi cudi ndm hoc trinh Hiéu
trudng duyét.

+ Duyét, ky hoc ba, s6 diém theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

+ Tiép nhan va chi dao thuc hién cic vin ban cia cdp trén lién quan dén phan
viéc dugc giao dong thoi thuc hién cac van ban, béo céo, ké hoach ndp cap trén (gui
Hiéu truong 01 ban trude khi giri bdo cao di)

+ Ngoai ra con thuc hién nhi¢m vu theo su diéu chinh, bd sung khi Hi¢u truong
giao pho.

- Phu trach co s vat chit va cac hoat dong ngoai gid 1én 16p: Cin ctr vao céac
van ban chi dao va ké hoach cua cép trén, chi ti€u cua nha trudong dé lap ké hoach va
t6 chire thue hién cac cong viéc chinh nhu sau:

+ Tham muu cho Hi¢u truong vé viéc mua sim, sira chita co s& vat chat phuc
vu cong tac giang day va cac hoat dong khac cua nha truong.

+ Xay dung ké hoach vé quan ly va st dung co s¢ vat chat, thiét bi day hoc; ké
hoach lao dong, huéng nghiép, day nghé vao ddu nam hoc.

+ T6 chirc kiém tra, kiém ké va ban giao co sd vat chat, thiét bi hang nam.

+ Lén phuong an va to chic day nghé, hudng nghiép cho hoc sinh theo quy
dinh cta Bo Giao duc va Dao tao.

+ Chi dao, phan cong va kiém tra cac budi lao dong, hoat dong truc tuan, vé
sinh 16p hoc.

+ Duyét, ky hoc ba s6 diém theo sy phan cong cua Hiéu truong.

+ Tiép nhén va chi dao thuc hién cic vin ban cta cdp trén lién quan dén phan
viéc dugc giao dong thoi thue hién bio cdo cip trén theo cac vin ban trén (guri Hiéu
truong 01 ban trude khi gui bao céo di)

+ Ngoai ra con thuc hién nhi¢m vu theo su diéu chinh, bd sung khi Hi¢u truong
giao pho.

- Thyc hién cong tac dugc ty quyén

+ Khi Pho hiéu trudng di hoc hodc di cong tac qua 01 tuan thi Hiéu trudng co
thé giao cong viéc ctia Phé hiéu truéng cho cac bd phan co lién quan thyc hién.
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+ Khi Hiéu trudéng di hoc hodc di cong tic qua 01 tudn thi Hiéu trudng uy
quyén cho Pho hiéu truéng phan cong viée cua Hiéu truong (trir phan cong tac to
chire, cong viéc chii tai khoan; néu ¢ giao phan viéc nay thi Hiéu trudng s& quy dinh
cho timg sy viéc, & timg thoi diém cu thé. Riéng viée giai quyét hoc sinh chuyén di,
chuyén dén, ché do chinh séch, ky luat gido vién, nhan vién, hoc sinh thi phai xem x¢ét
hd so va tinh hinh cu thé dé dé xuét véi Hiéu trudng giai quyét vao sang tht Bay hang
tuan, hodc su viéc can giai quyét gip thi lién lac bang dién thoai v6i Hiéu trudng dé dé
xuat hudng giai quyét).

+ Khi Hiéu trudng va cac Phé hiéu trudéng di hoc hodc di cong tac qua 01 tudn
thi cong viéc giao cho Bi thu Poan truong va Chu tich cong doan, cac To trudng
chuyén mén, Thu ky hoi dong hodc cac thanh vién khéc (tiy theo timg ndi dung cong
viéc).

3. Tiéu chuan cta Hiéu truong, Phd Hiéu truong

a) Vé trinh d6 dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh do chuan dugc dao
tao ctia nha gido theo quy dinh ctia Luat Gido duc d6i véi cap trung hoc pho thong va
da day hoc it nhat 05 nam & cép trung hoc pho thong.

b) Hiéu truong, Ph Hiéu truong phai dat tidu chuan quy dinh tai chuan Hiéu
truong truong trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va truong phd thong co
nhiéu cdp hoc theo quy dinh chuin hiéu trudng co sé gidgo duc phd thong do B
trudng BO Gido duc va Dao tao ban hanh.

4. Tham quyén bd nhiém Hiéu truong, Pho Hidu trudng

a) Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao quyét dinh bd nhiém Hiéu truong, Pho
Hicu truéng.

b) Quy trinh b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém Hiéu truong, Phé Hiéu trudong
duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cta S¢ Gido duc va Pao tao.

C) Giam déc So Gido duc va Pao tao c6 quyén bd nhiém lai, mién nhiém Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng.

Piéu 8. Cac hoi ddng khac trong nha truong

1. Hoi dong Thi dua va Khen thuong

Hoi dong Thi dua Khen thuéng duoc thanh 1ap vao dau mdi nim hoc dé gidp
hiéu trudng t6 chic cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuong ddi véi can
bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Hoi déng thi dua khen thuong do
Hiéu truong thanh 1ap va lam Chu tich. Cac thanh vién cua hoi dong thi dua khen
thuong gom: Bi thu Cap uy, Pho Hiéu truéng, dai dién Hoi dong truong, Chu tich
Cong doan, Bi thuy Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, T6 truéng t6 chuyén
mon, t6 trudng to van phong va cac gido vién chii nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat



8

a) Hoi déng ky luét hoc sinh dugc thanh lap dé xét hodc xoa ky luat ddi voi hoc
sinh theo tung vu viéc. HO1 déng ky luat hoc sinh do Hi¢u truong quyét dinh thanh 13p
va 1am chu tich. Cac thanh vién cua hoi ddong gdm: Pho Hiéu truéng, Bi thu Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh, gido vién chu nhiém 16p c6 hoc sinh vi pham, mdt
sb gido vién c6 kinh nghiém giao duc va truéng ban dai dién cha me hoc sinh cua
truong.

b) Hoi dong ky luat can bd, gido vién, nhan vién duoc thanh 1ap dé xét va dé
nghi xur ly ky luat ddi véi can bo, g140 vién, nhan vién theo tung vu viéc. Viéc thanh
lap, thanh phﬁn va hoat dong cua hoi déng ky luat can bg, gido vién, nhan vién dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoi dong tu van

Céac hoi dong tu van do Hiéu trudong thanh 1ap theo yéu cau cu thé cia ting
cong viéc. Nhiém vy, thanh phén va thoi gian hoat dong ctuia cac hoi déng tu van do
hiéu truong quy dinh.

Pic¢u 9. To chirc Pang Cong san Viét Nam va cic doan thé trong nha
truong

1. T6 chire bang Cong san Viét Nam trong nha trudng lanh dao vé moi mat dbi
v6i nha truong va hoat dong trong khudn khod Hién phéap va phap luat.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cdng san Ho Chi Minh va cac t6 chic x3 hoi
khac trong nha trudng hoat dong theo quy dinh cua phap luat nham giup nha trudng
thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

2.1. T6 chiec Cong doan:

Chu tich Cong doan truong 13 phé ban thuong truc vé cong tac thi dua, ban chi
dao va thuc hién quy ché dan chu.

Chu tich cong doan (CTCP) cung voi Ban chap hanh Cong doan co s& (BCH
CDCS) phai bam sat co s0, nam chic tu liéu thi dua, vé tinh hinh doi séng cua can bo
vién chire, ngudi lao dong vé thuc hién quy ché dan chii dé kip thoi phdi hop voi Hiéu
truong va cung Hibu truong ra quyét dinh phi hop véi yéu cau thi dua, doi séng can
bd vién chirc ngudi lao dong... Vao dip dau nam hoc BCHCP phdi hop v6i Chinh
quyén dé to chirc tot hoi nghi Nha gido, can bo quéan 1y gido duc va ngudi lao dong.

2.2. T6 chirc Poan TNCS H6 Chi Minh

Déi voi hoc sinh td chic Poan phai gido duc va rén luyén cho hoc sinh y thuce
tu quan dé timg budc bién qua trinh gido duc thanh qua trinh tu gido duc.

Poan thanh nién thuc hién cac nhiém vu sau:

- C6 ké hoach cu thé trong nam, hoc ky, thang trinh ph6 Hiéu truong phuy trach
ky duyét va trién khai thue hién. Cha ¥ phat dong cac phong trao thi dua thuong xuyén
trong hoc sinh véi nhiéu chu dé va noi dung phong pha huéng véo trong tim xay dung
truong hoc than thién hoc sinh tich cuc, thuc hién doi méi phuwong phéap day va hoc.
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- Thyc hién nhiém vu quan ly né nép hoc sinh, cac hoat dong gido duc ngoai gio
1én 16p.

- Chiu trach nhiém thi dua, khen thuéng, ky luat hoc sinh. Huéng dan quy trinh
khen thudng, ky luat hoc sinh theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém ndi dung sinh hoat dau tuan. Khi to chirc sinh hoat phai co
ké hoach chuin bi chu dao nhu 16p tryc, hang ngii, phin cong sip xép ban ghé, 4am
thanh, thu don va bao quan tét, kip thoi ban ghé va céc thiét bi c6 lién quan.

- Ning dong sang tao tham muu cho lanh dao trudng cc bién phap dé dua cac
phong trao cta trudng ngdy cang di vao né nép.

- Sinh hoat dau tuan két hop sinh hoat cac chuyén dé: Néu guong, dao dtrc, 161
song, truyén thong ton su trong dao, an toan giao thong, phong chéng ma tay, t& nan
x4 héi...; to chirc thuc hién cac phong trao lién quan dén chi ¢ nam hoc; t6 chic cho
doan vién, hoc sinh hoc tap tam guong dao duc HO Chi Minh... . Phéi hop vai 16p truc
tudn, cac giao vién bd mon td chure tt sinh hoat du tuan.

- T6 chirc cac phong trao thi dua vao cac ngiy 18 16n trong nam (phdi hop véi
Nha truong, Cong doan).

- Thanh Iap do6i van nghé trong hoc sinh dé phuc vu 1€ hoi ctia trudng t6 chuc.

- Lap du tru kinh phi hoat dong phong trao va thuc hién ké hoach ding theo du
tru, kinh phi dugc duyé¢t (Kinh phi hoat dong, khen thudng,...). Cong khai, quyét toan
tai chinh kip thoi.

- Bao cao téng két cong viéc lam dugc, chua lam dugc vao cudi thang vé 13nh dao
nha truong.

- Béo céo két qua cong tac khi dugc lanh dao trudng phan cong di hop, di cong téc.

- C6 ké hoach phat trién doan vién.

- Gi6i thi€u doan vién uu ti cho Pang .

- Tham gia truc co quan va thuc hién mét s6 nhiém vu khéc duoc phan cong.

Piéu 10. T6 chuyén mén

1. Can bd quan 1y, gido vién, vién chirc 1am cong tac thu vién, thiét bi gido duc,
can bd lam cong tac tu van cho hoc sinh cua nha truong duoc td churc thanh cac to
chuyén mén. T6 chuyén mén co to truong, néu co tir 07 thanh vién tré 1énthi co to
phé. T6 truong, to phod td chuyén mon do Hiéu trudng bd nhiém, chiu su quan 1y, chi
dao cua Hi¢u trudong.

2. Trudng c6 04 td chuyén moén, gdm cac gido vién thudc bo mon sau:
a) T6 Toan-Tin

b) T6 Vat Iy-Hoa-Sinh-Cong nghé

¢) T6 Van-Anh

d) Sir-Dia-GDCD-TD-GDQPAN

3. T6 chuyén mon ¢6 nhitng nhiém vu sau:
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a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong giao duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam
hoc; phdi hop voi cac t6 chuyén mén khac xdy dung ké hoach gido duc cta nha
truong.

b) Bé xut lira chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung trong
nha truong theo quy dinh ctia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao.

C) Thuc hién ké hoach gido duc cua td chuyén mon theo ké hoach gido duc cua
nha truong di duge hoi dong trudng phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co
sO gido duc phd thong theo quy dinh cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua t6 chuyén
mon va cua nha truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phin cong.

4. T6 chuyén mén to chire sinh hoat chuyén mon it nhat 01 lan trong 02 tuan va
c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi Hiéu truong yéu cau. To chuyén
mon hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia s, hoc tap, giup d& 1an nhau
giita cac thanh vién dé phat trién nang lyc chuyén mén.

5.T6 trudng t6 chuyén mon c6 nhiém vu:

-Quan ly, diéu hanh td chirc cac hoat dong cua td va clia cac thanh vién. Chu tri
cac chuong trinh cong tac, cac cude hop cua to.

- Xay dung ké hoach, noi dung hoat dong cua t6 trén co s¢ ké hoach chung cta
nha truong.

- Tap hop ¥ kién ctia Nhom trudng chuyén mon, cing ban chuyén mén xdy
dung phuong an phan cong giang day va phan cong gido vién chu nhiém.

- T6 chirc kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, quy ché chuyén mén, hd so sb
sach va nghiép vu su pham céc thanh vién trong t6. DPé xuat véi Hiéu trudong dé phan
cong gido vién c6 nang luc huéng din gido vién tap sy va bdi dudng hoc sinh gioi.

- Theo ddi gid gidc, ngay cong lao dong cua t6 vién. D& xuit cho gido vién
dugc nghi theo quy dinh va bd tri gido vién day thay theo dung quy dinh cia nha
truong, duyét ché do thira gid cua to. La thanh vién trong ban kiém tra, ban thi dua
khen thudng.

-T6 chirc danh gia, xép loai hang thang, ki va cudi nam dbi voi timg thanh vién
trong to. Xét d& nghi khen thuéng ky luat theo quy dinh trinh hoi ddng thi dua khen
thuong dot xuat va dinh ky.

- Thuc hién ché d6 bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu hang thang va cac bao
céo khéc theo yéu cau.

- T6 chiic cac phong trao thi dua trong t6, t6 chtrc hoi giang, du gid, trao doi
kinh nghiém giang day giup nhau cung tién bd.
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- Cai tién phuong phap giang day bd mén, phat huy tinh tich cuc va ning luc ti
hoc cua hoc sinh trong hoc tap.

- Quan tdm giup d&, hudng dan gido vién tap su hoan thanh nhiém vu, lam hd
so cho gido vién tap su khi da hét thoi gian tap su.

- Duyét ké hoach gido duc, gido an cua gido vién trong t6. Kiém tra toan dién
gido vién trong t6 theo ké hoach cua truong .

- Xay dyng va théng nhat khung ndi dung chuong trinh va cac ké hoach, t6
chtrc boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém.

- Pugc quyén xir Iy cong viée trong t6 theo thim quyén chirc ning duoc giao.
Nhitng truong hop phtrc tap hay c6 khé khan phai xin y 1anh dao, khong duoc ty y xu
Iy cac trudng hop phirc tap, vuot qua quyén han.

Piéu 11. T6 Vin phong

1. Trudng c6 mot to Van phong gdm nhén vién thuc hién cong tac van thu - thi
quy, ké toan, y té truong hoc, bao vé va phuc vu. T6 Vin phong cé t6 trudng, co thé
c6 to pho.

2. Nhiém vu cta to van phong:

a) Cian ctr ké hoach gido duc cua nha truong, xay dung, giai trinh va quyét dinh
ké hoach hoat dong cua td van phong theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc.

b) Gilp Hiéu truéng thuc hién cong tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh, tai
san, théng ké va bao vé trong nha trudng theo quy dinh.

¢) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ctia t6 vin phong
va cua nha truong.

d) Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong.
d) Quan 1y, luu trit hd so cua trudng.
e) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truéng phan cong.

3. T6 van phong sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang va c6 thé hop dot xuat
theo yéu cau cong viéc hodc khi Hiéu truong yéu cau. T6Vin phong hoat dong theo
nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 13n nhau gifta cac thanh vién
dé phat trién nang luc chuyén mén, nghiép vu.

4. Nhi¢m vu cuia céc t0 vién t6 Van phong:

4.1. T6 trwéng vian phong (d/c Nguyén Thi Huong)

- Chiu trach nhi¢m tham muu véi 1anh dao phu trach vé ké hoach hoat dong cua t6
vin phong dung theo nhiém vu va chirc ning va theo ké hoach chung cua don vi.

- Thay mit lanh dao quan 1y, phan cong va diéu hanh hoat dong trong t6 theo
phan cong cho timg thanh vién nhim dam bao va hd tro tot cho tit ca cac hoat dong
trong don vi.
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- Chiu trach nhiém t6 chirc danh gia, xép loai cudi nim ddi vé6i ting thanh vién
trong t0 va xét dé nghi khen thudng theo quy dinh trinh hoi dong thi dua khen thuéng
dot xudt va dinh ky.

- Tham muu 13nh dao mua sdm céc loai van phong phém, dung cu sinh hoat
hang ngay trong co quan.

- Cung cép vin phong pham kip thoi, ¢ bién phép tiét kiém trong sir dung vin
phong phim (Phai c6 phiéu nhép, xuit kho cac loai vin phong pham dé theo ddi va
béo lanh dao khi can thiét vé tinh hinh sir dung).

- Tham muu lanh dao phu trich co s& vat chét, xay dung quy ché quan 1y tai san
nha truong dé phat huy trach nhiém cua ting thanh vién nham phat huy hiéu qua sir
dung, bao quan va phat trién co so vat chat nha trudng.

- Quan ly tai san vat tu thiét bi, ddm bao cac diéu kién lam viéc, thong tin lién
lac kip thoi thong sudt cuia cac bd phan; dam bao cong tac phong chdy, chita chay. Bao
v¢ trat tu an toan co quan, dam bao v¢ sinh, bdo v€ moi truong, canh quan khudn vién
truong hoc.

- T6 chire viée tiép khach; dam bao cac diéu kién, phuong tién cho viéc hoi hop
va cac hoi nghi cua trudong.

- Phéi hop cung t6 chitc cong doan giup Hiéu truong thyc hién viéc cham lo
bao vé stc khoé, cai thién doi sdng vat chat va tinh than cho vién chirc, nhan vién,
nguoi lao dong ctiia nha truong.

- Thuc hién nhiém vu khac do Hi¢u trudng hoac phd Hi¢u trudng phu trach
phan cong; quan 1y viéc sir dung con dau ctia don vi .

4.2. Van thu kiém Thu quy (d/c Huong)

- Két hop ké toan nhanh chong thanh toan luwong va cac khoan khac cho CB,
GV, CNV.

- Pam béo céac ho so gidy to, ching tir rd rang, chinh xéc, gido vién ky nhan ghi
ro ho tén.

- Thu giit 14p ho so s6 sach cac loai, cac khoan quy dinh nhu: hoc phi, day thém
hoc thém...trinh thi trudng ky chét s6 hang thang.

- Péi chiéu s6 sach hang thang v6i ké toan va trinh hiéu trudng ky duyét.

- Béo c4o Hiéu truong 1 thang/lan cac khoan thu chi ngén sach va ngoai ngan sach.

- Két hop ké toan thyc hién thu ndp cac khoan phi dung theo quy dinh, khong
dugc phép gitt tién mit sai quy dinh.

- Chiu trach nhiém trudc Higu trudong va phap luat trong viéc quan li tién mat
néu dé mat mat xay ra va chiu trach nhiém bdi thuong theo quy dinh phap luat.

- Lam tha kho nha trudng: Quan 1y cic tai san luu kho, nhap xuat cac tai san
khi mua vé va dua ra sir dung.

- Khong duoc chi tién bat cir ¢ truong hop nao khi chua co phé duyét hoic
chua c6 ¥ kién cta Hiéu trudng hodc ciia Pho Hiéu truong khi dugce Hiéu truong uy
quyén giai quyét.
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- Chi xuit tién khi c6 chimg tir hop 1y (vi du cac d/c mubén mua 1 quat tran viée
dau tién phai xin y kién chu tai khoan, sau d6 d/c d6 khi mua quat vé 1y hoa don trinh
HT phé duyét vao to dé nghi c6 hoa don, sau d6 mang dén ké toan viét phiéu chi, sau
d6 mang dén HT ky phé duyét, cudi cing mang chimg tir d&én thu quy 13y tién.

4.3. Ké toan (d/c Pham Vin Hai).

- Chiu trach nhiém lap du toan thu chi ngan séach, cac khoan thu khéac theo quy
dinh trinh Hi¢u truong ky duyét ddm bao dung quy dinh. Tham muu thu truéng don vi
thuc hién thu chi ding quy dinh.

- Céc chimg tir thu, chi, rit tién, chuyén tién, phai théng qua Hiéu trudng ( chu tai
khoan) ky duyét

Bio quan hd so chung tir ké toan theo quy dinh.

- Chiu trach nhi¢m tham muu Ianh dao thuc hién kip thoi va dﬁy du céac ché do,
chinh sach ddi v&i cac b, GV va NV theo quy dinh.

Cong khai tai chinh dinh ky. Cubi quy, lam thu tuc cong khai trinh Hiéu trudng
ky duyét va cong khai tai chinh theo quy dinh.

- Trinh Hi€u trudng ky duyét kip thoi, héa don chig tir hang thang (khi phat
sinh thu chi trong thang. Néu chua ky duyét phai bao cdo cho Hiéu truong biét 1y do
(d¢ Hiéu truong ghi nhan). Pong thoi chiu trach nhiém hudng dan va kiém tra ho so
quyét toan chi tir cac bo phan trong don vi.

- Theo ddi va két hop thu quy thuc hién thu ndp cac khoan phi ding theo quy
dinh, khong duoc phép giir tién mit sai quy dinh.

- P6i chiéu va bao cao thu chi v6i Tha trudng sau khi quyét toan véi kho bac theo
quy; d6i chiéu so sach thu chi hang thang véi thii quy dé trinh hiéu truong ky duyét.

- C6 trach nhiém tham muu lanh dao phu trach thuc hién quy ché quan 1y tai
san co quan, ké hoach kiém ké tai san dinh ky (hoc ky, nam...cé hé thong so sach theo
doi tai san co quan).

- Phéi hop Hiéu truéng, Cong doan xay dung quy ché chi tiéu ndi bo trinh 1anh
dao trudce khi dua ra léy y kién théng nhét trong tap thé don vi. Chiu trach nhiém theo
ddi va bao céo chil tai khoan tinh hinh thu chi tai chinh hang thang, quy theo ké hoach
du toan dugc duyét va cung Hi€éu Trudng tim bién phéap tang thu, gidm chi c6 hi¢u qua
va tiét kiém nhat.

- Khi phat hanh phiéu thu, chi phai ghi thanh 02 ban. Mot ban ké toan luu, 01
ban thu quy luu.

- Céc truong hop tam tng tién phai cé ching tir ky duyét ciia Hiéu truong.

- Két hop vin thu tham muu t6 trudng trinh tha trudng don vi ké hoach mua va
sir dung van phong pham trong don vi dam bao hoat dong va tiét kiém nhat.

4.3. B/c bang Thi Thuy luu trir toan bd hd so nha truong, léy st s6 hoc sinh ca
sang va chiéu, nhin tin dién ti; phu trach thiét bi nha truong.

- Thyc hién viée Iuu trit hd so, dong thoi chiu trach nhiém theo ddi va nhic nhé ca
nhan, b phan thyc hién van ban theo y kién xur Iy cua lanh dao. Kip thoi béo cao t6
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truong va lanh dao phu trach vin phong nhitng trudng hop cham tré dé nhic nhé thuc
hién.

- Chuyén tai cac thong tin kip thoi dén cac bo phan bang moi hinh thuc, dong
thoi bao cdo kip thoi véi to trudng, phé Hiéu trudng phu trach hodc Hibu trudng
nhimg van dé khéng giai quyét dugc theo yéu cau cua Hiéu truong.

- Chiu trach nhi€m thuc hién bao quan dﬁy du cac hd so luu trix ddi voi cong tac
van thu, dam bao ca vé ndi dung va hinh thirc theo quy dinh.

- Khong tu y mang ra khoi phong hodc luu giir tai nha riéng cac hd so luu tri.
Khong tu ¥ cho gido vién muon cac loai hd so c4 nhan hodc cac loai hd so luu trit khac
khi Ban Gidm hi¢u chua cho phép.

- Chiu trach nhiém bao quan va sir dung con dau co quan ding qui dinh. Khong
duoc ty y mang con dau ra khoi don vi hodc ca nhan khac muon va st dung con dau
khi chua c6 ¥ kién cta thu truéng don vi.

- Phu trdch may in, ddnh may véan ban, in va phan phat céc tai liéu cia nha
truong theo yéu cau cac bd phan trong trudng da duoc hiéu truong hodc phd hicu
trudng duyét.

- Thyuc hién cac cong viéc cu thé khac do 1anh dao phu trach phan cong.

- Lap ké hoach hoat dong trinh 1anh dao phu trach dé trién khai dén cac gido
vién st dung mdt cach hiéu qua nhat TBDH sén c6 va tu lam, céac tiét day thuc hanh,
dap tmg kip thoi phuc vu cho cong tac day hoc.

- Tu van cho cac t6 truong bién phap dé phuc vu phong thiét bi day hoc .

- Thyc hién t6t cac s6 theo doi thiét bi day hoc theo yéu cau caua Bo GD.

- Thuong xuyén nghién ctru va chuan bi trudc cac thiét bi thi nghiém dé gitp
GVBM thuc hanh thi nghiém.

- Lap danh muc d6 dung day hoc, day da hd so so sach.

- Sép xép dung cu, hoa chit, d6 dung day hoc mot cach khoa hoc (bao quan tdt,
dé 13y, dé tim, kip thoi cho gido vién).

- Lap bao cao vé trang thiét bi d6 dung day hoc can bo sung, thay thé, thanh 1y.

- B4o cdo hang thang vé tinh hinh st dung, bao quan TBDH, thuc hién gidng day
thue hanh ciia GV véi pho Hiéu Trudng phu trach, to trudng CM dé c6 chi dao.

- Tham muu lanh dao giai phap nham phat huy hi¢u qua sir dung TB, TN.

- Chiu trach nhiém thuc hién ké hoach PCGDTrH trén dia ban dugc phén cong .

1.5. Y té truong hoc (¢/cNguyén Thi Tham) két hop ldy cong van di va dén

- Chiu trach nhiém vé thé thirc van ban trudc khi trinh linh dao ky phat hanh
cong van di.

- Tham muu cho hiu trudng xay dung ké hoach chi dao va td chuc thuc hién
cong tac y té hoc duong hang nam.

- So ctru va xur ly cac truong hop tai nan, thuong tich, bénh tich khi xay ra trong truong.

- T6 chire cac bién phap gilr v¢ sinh bao v¢ moi truong day hoc, xanh sach dep.

- Kiém tra vé sinh an toan cac cong trinh v¢ sinh, nudc sach c6 nhat ky do néng
d6 I-on trong nude néu vuot qua ngudng cho phép bio cao ngay voi HT.
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- Quan Iy tai san cua phong Y té.

1.6. Nhan vién thu vién, kiém gido vu (d/cHoang Thi Minh Tam)

- Lap thu muc sach cho hoc sinh, giao vién xem, mugn sach.

- Sap xép ngin ndp, gon gang cac loai sach.

- Thuong xuyén kiém tra cc loai sach bao, bao cdo lanh dao va dé xuét bién
phép quan 1y t6t nhat.

- C6 thoi gian quy dinh 3 rang cu thé ngdy gid muon, tra va ky tén. Cudi nim
thu hoi tat ca céac loai sach CB, GV, NV muon.

- Lap ké hoach 1am viéc, ndi quy bién phap quan Iy sach phong doc.

- Két hop v6i Poan TN van dong 1am ting thém loai sach ca vé sd luong 13n
chat luong.

- Thudng xuyén cap nhat cac loai sich c6 lién quan dén chuyén moén dé hd trg
cho cong tac giang day.

- Bao cdo cong tac quan 1y sach, lugt nguoi doc sach, muon sach, 1ap bao cao
danh muc céc loai sach bj mat hong, cac loai can thanh 1y, bao cao bod sung hang thang
cho 6 trudng va BGH.

- Mua bb sung céc loai sach theo yéu cau cia BGH va cac to truong CM sau khi
¢6 v kién théng nhét cia BGH.

- Thyc hién tot khau duy tri thu vién dat chuan va phat trién cao hon.

- Thyc hién day du s6 sach quan 1y thu vién theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém thuc hién ké hoach phé cap gido duc trén dia ban dugc phan cong.
Gido vu giup truong ban tri duc vé& hanh chinh dé giai quyét nhitng viéc cu thé vé to
chuc giang day va hoc tap “khong dugc thay mat truéng ban”

- Sép xép TKB, phan cong gido vién cac bd mon, gido vién cha nhiém 16p. T
chtrc thi kiém tra, xép 16p dau nam hoc, kiém tra cudi ky cudi nam, thi gido vién gioi,
hoc sinh gidi, hdi giang, cac cudc hop chuyén dé, cac hoi nghi khoa hoc dé xac nhan
nhirng sang kién vé giang day va hoc tap theo ké hoach cta nha truong va BGH.

1.7. B/c P4 Vin Dién: nhan vién phu trach cong nghé thong tin

- Nhiém vu cai dat phén mém, stra chita dung cu lién quan dén cong ngh¢ thong

tin;

- Cai dat phén mém tdt nghiép, tuyén sinh; phu trach co sé dir 1iéu nganh.

- In 4n, bao mat dit liéu hoc ba dién t hoc sinh. Quan 1y trang thong tin dién tu
nha trudng.

- Quan ly, van hanh phong may vi tinh, may chiéu, thiét bi van phong, thiét bi
am thanh, d6 dién. Quan 1y duong dién nha truong. Stra chita nho cac thiét bi trén.

-NOp cac bdo cdo vdi Sé.

1.8. Nhan vién Bao vé

- Bao quan an toan tai san, co s& vat chat va cac cong trinh ctia nha truong. Phoi
hop vai Ké toan 1ap sb theo ddi cac tai san hién co (tai san trong phong hoc, phong lam
viéc, phong chirc ning: Théng ké s luong tai san trong mdi phong) va ky giao nhan
v6i K& toan va Pho hiéu trudng co so vat chat. Nhirng tai san bj mat khong 1 1y do
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hodc do thiéu tinh than trach nhiém cua Béo vé thi phai chiu bdi hoan. Thuc hién cong
tac stra chita nho va cham soc hé théng ciy canh nha trudng. Pam bao dién nude cho
cac hoat dong cua nha truong va can bd gido vién, hoc sinh.

- Bit giit 1ap bién ban ngudi pham toi qua tang xAm pham dén an ninh, tai san,
trat tu co quan bao cao BGH cung giai quyét hodc dan giai dén co quan cong an gin
nhat dé xtr Iy néu can.

- Pam bao an ninh trat ty trong nha trudng, khi c6 ddu hiéu mat an ninh phai
bao cao v6i lanh dao ddng thoi lién hé voi co quan Cong an dé kip thoi giai toa va xir
ly.

- Truc bao vé theo phan cta t6 vin phong nhung phai dam bao gio gidc theo
hop ddng. Trong qua trinh truc phai quan sat va ghi nhan lai moi dién bién trong khu
vuc nha truong Piac biét cha ¥ cac dién bién bat thuong dién ra hang ngiy bao cio
ngay v6i 1anh dao nha truong cing giai quyét.

- Phéi hop véi gido vién cha nhiém va Ban quan sinh xir Iy nhiing hoc sinh vi
pham an ninh trat tu. Khong cho vao truong nhiing hoc sinh dn mac khong ding quy
dinh, uéng rugu, hat thude va nhirng nguoi khong ¢6 nhiém vu.

- Khong cho nguoi la vao trudng khi khong ¢ viée can quan hé, ap giai nguoi
la c6 hanh vi chdng pha va hoc sinh danh nhau, quiy phé vao phong truc cia BGH.

- Hudng dan khach dén lién hé cong tac véi nha trudng, khong dé nhiing ngudi
khong c6 nhiém vu vao trong truong va 1én cac 16p hoc.

- C6 trach nhiém phdi hop gido duc, rén luyén hoc sinh vé dao dirc, tac phong,
ndi quy nha truong.

- Chiu trach nhiém dénh tréng bao hiéu cho cac tiét hoc.

- Hai bao vé phan cong nhau dé bao vé 24 gio/ngay.

- Cac nhiém vu cu thé khac thuc hién theo noi dung hop d@)ng dau nam hoc va
thuc hién mot s6 nhiém vu khac do T6 trudong phan cong.

2. Quyén han

- Pugc nha truong tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu;

- Puogc hudéng moi quyén lgi vé vat chat, tinh than va dugce chim soc, bao vé sic
khoé theo cac ché dd, chinh sach quy dinh ddi v&i nha g14o;

- Puoc tryce tiép hozc thong qua cac t6 chirc tham gia quan 1y nha truong;

- Pugc hudong luong va phu cip (néu c6) khi dugc ctr di hoc dé nang cao trinh
dd chuyén moén, nghi¢p vu theo quy dinh hién hanh;

- Puoc cir tham gia cac 16p bodi dudng, hoi nghi chuyén dé dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vuy;

- Puogc bao vé nhan phém, danh du, an toan than thé;

- Pugc huong cac quyén khac theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 12. Lép hoc

1. Hoc sinh duoc t6 chirc theo 16p hoc. Mdi 16p hoc ¢6 16p trudong va cac 16p
ph6 do hoc sinh trng ctr hodc gido vién chu nhiém gidi thi€u, dugc hoc sinh trong 16p
bau chon vao dau mdi nam hoc hodc sau mdi hoc ky. Mdi 16p hoc duoc chia thanh
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nhiéu t6 hoc sinh; moi t6 hoc sinh c6 t6 trudng va té phd do hoc sinh ting ctr hoac giao
vién chi nhiém gidi thi€u, dugce hoc sinh trong t6 bau chon vao dau moi1 nam hoc hoac
sau moi hoc ky.

2. Hoat dong cuia 16p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop tac. Mdi hoc sinh
dugc chu dong thao ludn, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua td va cla 16p hoc
véi su hd tro cua gido vién.

3. S6 hoc sinh trong mdi 16p hoc do Chu tich tiy ban nhan dan cép tinh quy
dinh cu thé; bao dam mdi 16p hoc c¢6 khong quéa 45 hoc sinh.

CHUONG I11: TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 13. Chwong trinh gido duc va ké hoach gido duc

1. Thuc hién chuong trinh gido duc phé) thong do B0 truong B Gido duc va
Pao tao ban hanh; thyc hién khung ké hoach thdi gian nim hoc theo quy dinh cta Bo
Gi4o duc va Pao tao phu hop voi diéu kién cu thé cua dja phuong, nha trudng.

2. Hang nam, cdn ci chuong trinh cac moén hoc, hoat dong gido duc trong
chuong trinh gido duc pho thong, khung ké hoach thoi gian nam hoc va diéu kién thuc
tién cia dia phuong, nha truong xay dung ké hoach gido duc cta nha truong dé to
chtre thyc hién chuong trinh gido duc pho thong.

3. Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhdp dugc thuc hién ké hoach gido duc linh
hoat, phit hop véi kha ning cta ting c4 nhan va quy dinh vé gido duc hoa nhap danh
cho ngudi khuyét tat.

Piéu 14. Sach gi4o khoa, thiét bi day hoc va tai liéu tham khao

1. Sach giao khoa str dung trong nha truong do B9 truong Bo Gido duc va Pao
tao phé duyét va ity ban nhan dan cép tinh lga chon theo quy dinh cia Bo Gido duc va
Dao tao. Nha Truong huéng dan gio vién, hoc sinh sir dung sach gido khoa theo quy
dinh cua phap luat.

2. Thiét bi day hoc st dung trong nha truong thuoc danh muc thiét bi day hoc
do B6 Gi4o duc va Pao tao ban hanh va céac thiét bi day hoc khéc theo quy dinh ctua
chuong trinh gido duc phd théng.

3. Nha truong lya chon trang bi thiét bi day hoc, xuét ban phrflm tham khao
phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy dinh cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao.

Piéu 15. Hoat dong gido duc

1. Cac hoat dong gido duc thyc hién theo ké hoach gido duc cua nha truong,
dugc to chirc trong va ngoai gid 1én 16p, trong va ngoai khudn vién nha trudng, nham
thuc hién chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh gido duc
phé thong do Bo truong B Gido duc va Pao tao ban hanh.
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2. Hoat dong gido duc thong qua mot sd hinh thirc chu yéu: hoc 1i thuyét, 1am
bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thuc hién cac du an hoc tap, tham quan, cam trai, doc
sach, sinh hoat tap thé, cau lac bd, hoat dong phuc vu cong déng.

Diéu 16. Hé thong hd so quan Iy hoat dong gido duc

Hé théng ho so quan 1y hoat dong gido duc trong nha trudng gdm:

1. Béi v6i nha truong:

a) So ding bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc ddi v6i hoc sinh khuyét tat (néu c6).

d) Ké hoach gi4o duc ctia nha truong (theo nim hoc).

e) SO ghi dau bai.

g) S6 quan 1y cap phat vin bang, chimg chi.

h) S6 quan 1y va ho so luu trit cac van ban, cong van di, dén.

i) HO so quan 1y thiét bi gido duc, thu vién.

k) Hd so quan 1y tai san, tai chinh.

1) Ho so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién.

m) Ho so theo ddi sire khoé hoc sinh.

n) Ho so khen thudng, ky ludt hoc sinh.

2. Pbi v6i té chuyén mén:

a) Ké hoach gi4o duc cua t6 chuyén mon (theo nim hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Béi voi gido vién:

a) Ké hoach gi4o duc ciia gio vién (theo nam hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n).

C) S6 theo dbi va danh gia hoc sinh.

d) S6 cha nhiém (d6i v6i gido vién 1am cong tac chii nhiém I6p).

4. Ho so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay dang hd so dién tr
duoc st dung thay cho cac loai ho so gidy theo 10 trinh phu hop véi diéu kién cua dia
phuong, nha truong, kha ndng thyc hién cta gido vién va bao dam tinh hop phép cua

cac loai ho so dién ti. Viéc quan ly ho so dién tir do S& Gido duc va Pao tao quy dinh
theo chuan két noi, chuan dir liéu cia B6 Gido duc va Pao tao.
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5. Viéc bao quan hd so quan 1y hoat dong gido duc cta nha trudng duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Panh gia két qua hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

1. Hoc sinh duoc kiém tra, danh gid két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh ctia BO Gido duc va Dao tao.

2. Viéc kiém tra, danh gid hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh cua
chuong trinh gido duc phd thong do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;
bdo dam tinh toan dién, cong bé'mg, trung thuc, khach quan, vi su tién bd cua hoc
sinh, coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bo; chu trong danh gia
qua trinh hoc tap cta hoc sinh; ddnh gia bang nhiéu phuong phap, hinh thirc, k¥
thudt va cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khac va
khong gdy ap luc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phd thong, du diéu kién dy thi
theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao nhung khong du thi tbt nghié¢p hoac thi
t6t nghiép khong dat yéu cau thi duoc Hiéu truong cép gidy ching nhan hoan
thanh chuong trinh gido duc pho thong.

4. Viéc tng dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap, gido
duc hoc sinh dugc thuc hién theo 10 trinh phu hop véi diéu kién thuc té cua nha
truong, bao dam yéu cau danh gia vi su phat trién hoc sinh, thuc dy cac phuong
phap va hinh thic day hoc, gido duc phat trién pham chat, nang lyc hoc sinh.

Piéu 18. Giir gin va phat huy truyén théng nha truong

1. Truong c6 phong truyén théng dé giir gin nhing tai liéu, hién vat c6 lién
quan téi viéc thanh 1ap va phat trién cua nha truong dé phuc vu nhiém vu gido duc
truyén thong nha truong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Ngay truyén thong cua trudng 1a ngay 23 thang 12hang nam.

3. Hoc sinh cii cta truong duoc thanh ldp ban lién lac dé giir gin va phat huy
truyén thong tét dep cua nha trudng, huy dong cac ngudn luc dé giup d& nha trudng
trong vi¢c thuc hién muyc ti€u, nguyén ly gido duc.

Diéu 19. Phat trién vin héa doc

1. Nha truong tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va st dung thong
tin tir thu vién, cdc ngudn thong tin hiru ich khic dé phat trién van hoa doc.

2. Trudng c6 trach nhiém phat trién k¥ nang doc va k¥ nang tim kiém thong tin
cho giao vién, hoc sinh.

Piéu 20. Hop tac quéc té

Truong c6 théthyc hién va phat trién cac chuong trinh hop tac quéc té phu hop
v6i nhu cau va diéu kién thyuc té clia nha trudng theo quy dinh ciia phéap luat.
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CHUONG IV:
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN
Piéu 21. Gido vién, nhan vién
1. Gido vién lam nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh trong truong.

2. Nhén vién lam cong tac ho tro, phuc vu hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh
trong truong.

Pieu 22. Nhiém vu cia gido vién

1. Thuc hién nhiém vu t6 chirc cic hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido duc cua nha truong va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén
mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua gido duc.

2. Trau doi dao durc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin phém chét, danh du,
uy tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, ddi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua hoc sinh; bao v¢ céc quyén va loi ich chinh ddng cia hoc sinh;
doan két, giup d& dong nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh d§ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

4. Tham gia tdp huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va ciia nganh Giao
duc, cac quyét dinh cua hiu trudng; thuc hién nhi€ém vu do hiéu truéng phan cong,
chiu su kiém tra, danh gia ctia hiéu trudng va cc cap quan 1y gido duc.

6. Phdi hop v6i Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh
nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac to chtrc x3 hoi lién quan dé to chire hoat dong
gido duc.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 23. Nhiém vu ciia nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc phu hop véi ting vi tri viée lam va yéu cau
cua nha truong.

2. Thuc hién ké hoach cong viéc dugc duyét.
3. Quan 1y, bao quan hd so, s6 sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

4. Phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong qué trinh trién khai
nhi¢m vy, phuc vu céc hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mon,
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nghiép vu.
7. Tham gia tdp hudn, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.
8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.
Diéu 24. Quyén ciia gido vién, nhan vién
1. Gigo vién, nhan vién c6 nhiing quyén sau déy:

a) Dugc tu chu thye hién nhiém vu chuyén mon véi sy phan cong, ho trg cta to
chuyén mon va nha truong.

b) Puoc hudng lwong, ché d6 phu cap, chinh sach wu dii (néu c6) theo quy
dinh; duoc thay ddi chic danh nghé nghiép; duoc hudng cic quyén loi vé vat chat,
tinh than theo quy dinh.

C) Pugc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén
mon, nghiép vy, duoc hudng nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché do chinh
sach khac theo quy dinh khi dugc cap c6 thim quyén cir di hoc tap, bdi dudng.

d) Pugc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac trudng, co s& gido
duc khac hodc co sé nghién ctru khoa hoc véi diéu kién bao ddm hoan thanh nhiém vu
noi minh cong tac va dugc su dong ¥ cua hi¢u trudng bang van ban.

d) Puoc ton trong, bao v€ nhan phém, danh dy va than thé.
e) Dugc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luét.
) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Gido vién lam cong tac chi nhiém, ngoai cic quyén quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, c6 nhitng quyén sau day:

a) Duoc du cac gid hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p do minh lam
chu nhiém.

b) Pugc du cac cudc hop ciia Hoi ddng khen thudng va Hoi dong ky luat khi
giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p do minh 1am chu nhiém.

C) Pugc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

d) Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khong
qua 03 ngay lién tuc.

d) Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh.

Diéu 25. Trinh d§ chuin dwoc dao tao, chuin nghé nghiép cia gido vién,
nhéan vién

1. Trinh d6 chuan duoc dao tao ciia gido vién duoc quy dinh nhu sau:

Gido vién phai c6 bing cir nhan thudc nganh dio tao gido vién tré 1én (hodc
bang t6t nghiép dai hoc su pham) hoic c6 bang ctr nhan (bang tot nghiép dai hoc)
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chuyén nganh phu hop va c¢6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham theo quy dinh
cua phap luat.
2. Chuan nghé nghiép gido vién:

Gido vién phai dat chuin nghé nghiép gido vién trung hoc phd théng va thuc
hién viéc danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién co s gidgo duc phothdng theo
quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao.

3. Nhén vién phai dat trinh d0 dugc dao tao theo tiéu chuén chitc danh nghé
nghi¢p vdi1 tung vi tri viéc lam ctia nhan vién theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 26. Hanh vi ing xir, trang phuc ciia gido vién, nhan vién
1. Gi4o vién, nhan vién khéng dugc 1am nhing diéu sau day:

a) Xuc pham danh du, nhan pham; xdm pham than thé cua hoc sinh va dong
nghiép.

b) Gian 1an trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 1an trong kiém tra, danh gia két
qua hoc tap, ren luyén cta hoc sinh; bo gio, bo budi day, tuy tién cit xén noi dung day
hoc, gido duc.

C) Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thirc, sai véi
quan diém, duong 16i gido duc ctia Pang Cong san Viét Nam va Nha nude Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; lgi dung viéc tai trg, ung ho cho gido
duc dé ép budc dong gop tién hodc hién vat.

d) Hut thude 14, ubng ruou, bia va stir dung cac chét kich thich khac khi dang

tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can trd, gy kho khin trong viéc hd tro, phuc vu cong tac day hoc, gido duc
hoc sinh va cac cong viéc khac.

2. Ngon ngir, (rng X ciia gido vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham, ding
muc, co tac dung gido duc doi voi hoc sinh.

3. Trang phuc cua gido vién, nhan vién phai chinh t&, phi hop véi hoat dong sur
pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc ctia vién chirc Nha nude.

4. Gio vién va nhan vién khong dugc vi pham nhimng hanh vi bi nghiém cdm
khac theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 27. Khen thuwéng va xir Iy vi pham

1. Gido vién, nhan vién c6 thanh tich s€ dugc khen thuong, dugc phong ting
cac danh hiéu thi dua va cac danh hiéu khac theo quy dinh.

2. Gido vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay va céac
quy dinh khéc cua phap luat thi bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luét.
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CHUONG V:
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH
Diéu 28. Tubi ciia hoc sinh

1. Tubi cta hoc sinh vao hoc lop 10 1a 15 tudi. Boi voi nhitng hoc sinh duogc
hoc vugt 16p & cép trung hoc co s¢ hodc hoc sinh vao cép hoc trung hoc co s& ¢ do
tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 10 duge giam hodc ting cin ctr vao tudi
ctia nam tt nghiép cap trung hoc co so.

2. Hoc sinh 13 nguoi dan toc thiéu sé, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan
canh dac bi¢t khé khan, hoc sinh ¢ nudc ngoai vé nuée co thé vao l6p 10 & tudi cao
hon 03 tudi so véi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khong dugc luu ban quéa 03 1an trong cap trung hoc pho théng.

4. Hoc sinh c6 thé lyc t6t va phat trién sém vé tri tué c6 thé vao hoc trude tudi
hodc hoc vuot 16p trong pham vi cip hoc. Viéc xem xét dbi voi timg trudng hop cu
thé duoc thuc hién theo cac budce sau:

a) Cha me hodc ngudi d& dau co don dé nghi véi nha trudng.

b) Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong khao sat, tu van gom thanh phan co ban sau:
dai di¢n cua Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong; gidao vién
day 16p hoc sinh dang theo hoc.

Cc) Can ctr két qua khdo sat cua Ho1 déng khao sat, tu van, Hiéu trudng xem xé&t,
quyét dinh.

5. Hoc sinh trong d6 tudi quy dinh ¢ nudc ngoai vé nudc, con em ngudi nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam dugc vao hoc tai truong. Viéc xem xét ddi véi tung
trudong hop cu thé dugc thuc hién theo cic budc sau:

a) Cha me hoidc ngudi d& dau co don dé nghi véi nha trudng.

b) Hiéu truong to chitc khao sat trinh do cta hoc sinh va xép vao 16p phu hop.

Piéu 29. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuwong trinh, ké hoach gido duc
cua nha truong.

2. Kinh trong cha me, can bd, gido vién, nhan vién ctia nha truong va nhirng
nguoi lon tudi; doan két, giap do lan nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu 18,
ndi quy nha trudng; chap hanh phap luat ciia Nha nude.

3. Rén luyén than thé, giit gin vé sinh ca nhan.

4, Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, cua 16p hoc, cia Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; gitip d& gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi,
hoat dong bao vé mdi trudong, thuc hién trat ty an toan giao thong.Gilr gin, bao vé tai
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san ctia nha trudng, noi céng cong; gop phan xay dung,bao vé va phat huy truyén
thdng ctia nha truong.

Piéu 30. Quyén ciia hoc sinh

1. Pugc binh déng trong viéc huong thu gido duc toan dién, duoc bao dam
nhirng diéu kién vé thoi gian, co s¢ vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tap o 1op va ty
hoc & nha, dugc cung cép thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén cua minh, dugc str dung
trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao cua nha
truong theo quy dinh.

2. Puogc ton trong va bao vé, dugc ddi xt binh déng, dan chu, duoc quyén khiéu
nai voi nha trudng va cac cap quan 1y gido duc vé nhitng quyét dinh ddi voi ban than
minh; dugc quyén chuyén truong khi ¢6 1y do chinh dang theo quy dinh hién hanh;
duoc hoc trude tudi, hoc vugt 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo Diéu 26 cua
Quy ché nay.

3. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu vé cac mén hoc,
thé thao, nghé thuat do nha truong t6 chic néu c6 du diéu kién.

4. Bugce nhan hoc béng hoac trg cép khac theo quy dinh dbi voi nhiing hoc sinh
dugc hudng chinh sach xi hoi, nhitng hoc sinh ¢6 kho khin vé doi séng va nhimg hoc
sinh c6 nang lyc dac biét.

5. Puoc chuyén trudng néu du diéu kién theo quy dinh; thu tuc chuyén truong
thyc hién theo quy dinh cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao.

6. Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 31. Hanh vi ing xir, trang phuc ciia hoc sinh

7. Hanh vi, ngon ngit, mg xir ciia hoc sinh phai dung muc, ton trong, 1& phép,
than thién, biao dam tinh van ho4, pht hop vdi dao dirc va 16i séng cua lira tudi hoc
sinh.

8. Trang phuc cua hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, theo quy dinh cua
nha truong.

Piéu 32. Cac hanh vi hoc sinh khong dwec 1am

1. Xuc pham nhan phém, danh dyu, xam pham than thé gido vién, can by, nhan
vién ctia nha truong, ngudi khac va hoc sinh khéc.

2. Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, sir dung ruou, bia, thude 14, chat gay nghién, cac chit kich thich
khac va phao, cac chat gay chdy no.

4. Str dung dién thoai di dong, cac thiét bi khac khi dang hoc tap trén 16p khong
phuc vu cho vi¢c hoc tép va khong dugce giao vién cho phép.
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5. Panh nhau, gy rdi trat ty, an ninh trong nha tredng va noi cong cong.

6. Str dung, trao doi san phém van hoa c6 ndi dung kich dong bao luc, ddi
truy;su dung dd choi hodc choi tro choi ¢6 hai cho su phat trién lanh manh cua ban
than.

7. Hoc sinh khong duoc vi pham nhiing hanh vi bi nghiém cam khac theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 33. Khen thuéng va ky luat

1. Hoc sinh ¢6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén duoc gido vién, nha trudng
va cac cap quan 1y gido duc khen thudng bang cac hinh thirc sau day:

a) Tuyén duong trudce 16p hodc trude toan truong.
b) Khen thuéng cac danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.

C) Cép gidy chirng nhan, gidy khen néu dat thanh tich ndi bat hoic co tién bo
vugt bac trong mot s6 linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat thanh tich trong cac ky
thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép ctia B6 Gido duc va bPao tao.

d) Cac hinh thirc khen thudng khac.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tap, rén luyén duoc gido
duc hodc xur Iy ky luat theo cac hinh thirc sau day:

a) Nhic nha, hd tro, giup d& truc tiép dé hoc sinh khac phuc khuyét diém.

b) Khién trach, thong bao v4i cha me hoc sinh nham phdi hop gitup d& hoc sinh
khac phuc khuyét diém.

C) Tam dung hoc & treong ¢ thoi han va thuc hién cac bién phap gido duc khac
theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao.

CHUONG VI:
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG
Diéu 34. Pia diém, quy mé, dién tich

Dia diém, quy md, dién tich cua truong phai dap Gng theo quy dinh cua B
Giao duc va Dao tao.

1. Dia diém: Truong dat tai xa Yén Théng-huyén Y Yén-tinh Nam Pinh.
2. Quy mo:

- Khu phong hoc.

- Khu hiéu bd va cac phong chirc nang.

- Khu nha da nang va nha céng vu.

- Ngoai ra con c6 khu vuc san choi, bai tap.
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- Nha dé xe gido vién, nha dé xe hoc sinh.
3. Téng dién tich cua truong la: 12.000m?
Diéu 35. Co sé Vit chit caa truong

1. Trudng c6 hé théng co s¢ vat chat va ha ting k¥ thudt bao dam mirc tiéu
chuan co s& vat chét tdi thiéu cua trudong trung hoc theo quy dinh ctua B Gido duc va
DPao tao.

2. Pho Hiéu trudéng phu trach co sé vt chét ¢ trach nhiém xay dung ké hoach,
16 trinh cu thé trinh higu truéng dé hiéu truong xem xét va trinh S¢ Gido duc va Dao
tao phé duyét dé ting cuong dau tu co s¢ vat chat nham dat cac muc tiéu chuén co s
vat chét cao hon.

3. Pho Hiéu truong phu trach co sé vat chat co trach nhiém quan 1y va to chuc
st dung hi¢u qua co s¢ vat chit cta nha truong, tranh lang phi; dinh ky co ké hoach
cai tao, nang cip co s vat chat theo quy dinh; tuyét d6i khong dua vao sir dung nhitng
co sO vat chat da hét nién han st dung, khong bdo dam an toan khi chua cai tao, sua
chira.

Diéu 36. Thiét bi gido duc

1. Truong da dugc trang bi du thiét bi gido duc phuc vu cho cac hoat dong day
hoc va gido duc theo chuwong trinh gido duc phd théng hién hanh. Pho hiéu truong phu
trach co s& vat chét to chitc quan 1y va st dung c6 hiéu qua thiét bi gido duc trong day
hoc va gido duc theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

2. Gido vién c6 trach nhiém str dung hiéu qua thiét bi gido duc cua nha trudng
vao cac hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh ty lam dd
dung day hoc theo yéu cdu vé ndi dung va phuong phap day hoc, gido duc duoc quy
dinh trong chuong trinh gido duc pho thong.

Piéu 37. Thu vién

1. Truong c6 thu vién. Thu vién dugc td chic va hoat dong theo quy dinh vé
tiéu chuén thu vién truong phé thong cua Bo Gido duc va Pao tao.

2. Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ciru khoa
hoc cho hoc sinh, gido vién, can by va nhan vién.

3. Thu vién nha truong duoc sép xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién, sinh
dong va phu hop véi tdm sinh 1y 1ra tudi hoc sinh trung hoc phé thong. Hiéu truéng
xay dung ké hoach dé thuc hién thu vién md, tao khong gian doc riéng danh cho hoc
sinh va tién toi xay dung thu vién dién tir khi c6 du diéu kién.

4. Thuc hién x4 hoi hoa trong phat trién thu vién.

Piéu 38. Tai chinh ciia nha truwong

Tai san, tai chinh cda truong dugc dau tu, cung cap, quan ly va st dung theo
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quy dinh cua phap luat va cac quy dinh hién hanh ctia By Tai chinh, B Gido duc va
Dao tao.

CHUONG VI
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI
Diéu 39. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mo6i 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh dugce to chirc trong moi nam
hoc gom cac thanh vién do cha me, ngudi giam ho hoc sinh cir ra dé phoi hop véi giao
vién chu nhiém I6p, gido vién bd mon trong viéc gido duc hoc sinh.

2. Truong c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh dugc t6 chirc trong moi nim
hoc gdm mot sb thanh vién (tir 03 dén 05 thanh vién tuy tinh hinh mdi nim) do céc
ban dai dién cha me hoc sinh tirng 16p ctr ra dé phéi hop v6i nha truong thue hién céac
hoat dong gido duc.

3. Nhiém wvu, quyén han, t6 chtrc va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc
sinh ting 16p, va cua truong dugc thuc hién theo Diéu 1¢ ban dai dién cha me hoc sinh
do B9 truédng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Diéu 40. M6i quan hé giira nha truwong, gia dinh va xa hji

1. Nha truong chii dong phdi hop thudng xuyén va chit ché voi gia dinh va xa
hoi dé xay dung moi trudng gido duc thdng nhat nham thuc hién muc tiéu, nguyén ly
giao duc.

2. Nha truong phdi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuwong, ban dai dién
cha me hoc sinh, céac té chirc chinh tri-xa hoi va ca nhan co lién quan nham:

a) Thong nhit quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giita nha trudng,
gia dinh va xa hoi dé thuc hién muc tiéu giao duc.

b) Huy dong cac luc lugng va nguon lyc ciia cong dong cham lo cho su nghiép
gido duc, gop phén xay dung co s& vat chét, thiét bi gido duc cua nha truong; xay
dung phong trao hoc tdp va mdi truong gido duc lanh manh, an toan; ngén chan nhiing
hoat dong c6 anh hudng x4u dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh duoc vui choi,
hoat dong van hoa, thé duc, thé thao lanh manh phu hop véi lta tudi./.



