SO GD&DPT NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG THPT BO HUY LIEU DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 34/Qb-THPTDHL Ninh Binh, ngay 17 thang 9 nam 2025
QUYET BINH

V& viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén trweéng THPT D6 Huy Liéu

HIEU TRUONG TRUONG THPT BO HUY LIEU

Can clr Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT cula Bo truéng Bo Giao duc va Bao tao
ban hanh ngay 15/ 09/ 2020 vé viéc ban hanh Biéu Ié truvong Trung hoc co sé, trvong
trung hoc phé thong va trieong phd théng co nhiéu cap hoc;

Can clt Thong tw s6 20/2018/TT-BGDDT cla Bo truéng Bo Giao duc va Dao tao
ban hanh ngay 22/8/2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién trung
hoc co s, gido vién trung hoc phé thong;

Can cr Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT clia B6 trwvéng BO GD&BT ban hanh
ngay 07/3/2025 c6 hiéu luc tir ngay 22/4/2025 Quy dinh vé ché do lam viéc ddi véi giao
vién pho thong, dv bi dai hoc;

Xét dé nghi ctia Pho Hiéu truéng phu trach chuyén mon.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén trwong THPT D6 Huy Liéu.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tr ngay ky, Quy ché chuyén mon trwong
THPT D6 Huy Liéu dwoc &p dung tir ndm hoc 2025-2026.
Diéu 3. Can b, gido vién, nhan vién truong THPT D6 Huy Liéu chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
Lanh dao truong; )
Cac t6 CM, VP;
Lwu VT.




Ngudi ky: TRUONG TRUNG HOC PHO THONG PO HUY LIEU
Co quan: UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH
Thoi eian kv: 17.09.2025 14:36:10 +07:00

QUY CHE CHUYEN MON
Trwong THPT D6 Huy Liéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/QD-THPTDHL ngay 17/9/2025 cuia Hiéu
trudng trueong THPT D6 Huy Liéu)

_ CHUONG
NHUNG QUY BINH CHUNG

DBiéu 1. Pham vi, d6i tvong thuc hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day ctia can b, gido vién,
cac to chuyén mon, b phan duoc giao nhiém vu chuyén mon trong nha treong; Quy dinh
co cdu td chirc tO chuyén mon trong nha truong.

Diéu 2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén mén la co s¢ dé Hiéu trwdng nha trwong, Phd hiéu trudng duoc
giao gilp Hiéu trvdng t6 chirc thirc hién nhiém vu gidng day va danh gia mc do thuc
hién nhiém vu chuyén mén ctia can bd, gido vién trong moi dot, ki va ndm hoc. La cin ct
dé danh gia, xép loai can bd gido vién theo huéng dan clia Bo Giao duc va Bao tao.

Moi can bd gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung quy dinh trong quy
ché nay.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE

Diéu 3. T6 chuyén mén

1. Co céu to chirc b may

1.1. T6 chuyén mon dwoc thanh lap theo quy dinh tai Diéu 14 Théng tw
32/2020/TT-BGDDT - Diéu Ié trvdng trung hoc clia B6 Gido duc va Bao tao,

1.2. Toan truong duoc bo tri 4 t6 chuyén mon nhw sau:

- TO Toan - Tin

- To Van - Anh

- To Vat ly - Héa hoc - Sinh hoc - Céng nghé

- TO Lich st - Dia ly - Gido duc Kinh té va phap luat - Giao duc Thé chat - Gido duc
Qudc phong An ninh.

2. Nhiém vu cla td chuyén mon

2.1. Cha dong xay dwng ké hoach day hoc va giao duc theo chwong trinh mén hoc,
hoat dong giao duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc; phéi
hop v&i cac td chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc clia nha trwong.

2.2. Dé xuét lya chon sach giao khoa, xudt ban pham tham khao dé str dung trong
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nha treong theo quy dinh cta B trwéng Bo Gido duc va Bao tao.

2.3. Thuc hién ké hoach gido duc cla to chuyén mon theo ké hoach giao duc cua
nha truong da dugc hdi dong trwong phé duyét.

2.4. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép giao vién co so
gi4o duc phd théng theo quy dinh clia Bo trvdng Bo Gido duc va Dao tao.

2.5. Tham gia boi duw&ng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach clia té6 chuyén mon
va cla nha truong.

2.6. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu tredng phéan céng.

3. Ché d6 hdi hop

TO chuyén mon to chirc sinh hoat chuyén mon it nhat 01 Ian trong 02 tuan (Chiéu
thr Sau) va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hoac khi hiéu trwdng yéu cau. TO
chuy@&n mén hoat déng theo nguyén tic dan chd, ton trong, chia s, hoc tap, gitp d& 1an
nhau gitta cac thanh vién dé phat trién nang lwc chuyén mon.

4. HO so cha té chuyén mon gom

4.1. K& hoach hoat dong chuyén mén clia To;

4.2. K€ hoach 6n tap tot nghiép THPT (v&i cac mon c6 hoc sinh 6n tap 6 khoi 12);

4.3. Ké hoach gido duc mén hoc

4.4. S6 hop t0: TO trwdng phai co so riéng (co thé la so viét ngoai hodc sb tong hop);

- Thu ki cuia té ghi vao quyén bién ban hop t6 nhém chuyén mon;

- Céc thanh vién cua t6 ghi vao sb tong hop.

4.5. Cac loai ké hoach clia nha tredng yéu cau va cac van ban khac.

Ghi chu: Nha trwvong khuyén khich céc t6, nhdom chuyén mon tich hop cac loai so
trén vao mot ké hoach, tuy nhién khi tich hop phai néu day da cac ndi dung theo quy
dinh.

Diéu 4. Nhitng quy dinh déi voi td trwedng chuyén mon, t6 phé chuyén mon,
nhom tredng chuyén mon.

1. Nhiém vu cta t6 trwdng chuyén mon

1.1. Chiu su lanh dao chi dao truyc ti€p cla Hiéu truéng hodc cac pho hiéu trudng
dwoc Hiéu truéng Uy quyén. Chiu trach nhiém chinh trwéc Hiéu trwdng vé chat lvgng
chuyén mon cua t6, vé duy tri hoat dong cua t6, vé cong tac giang day cla tlrng thanh
vién trong t6. Quan ly, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cua giao vién.

1.2. Tham gia hop véi ban giam hiéu, diéu hanh hop t6 chuyén moén theo quy dinh,
két hop véi to phd chuyén mon, nhdm trwdng chuyén moén phan céng cdng viéc cho céc
t0 vién thuc hién nhitng chi dao chuyén mon cutia Hiéu trudng, thuc hién tot ké hoach ndam
hoc.

1.3. Hang tuan kiém tra, dén déc viéc ndp gido clia cac thanh vién trong to trén
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phan mém duyét gido an dién tl cla trvong. Giao trach nhiém cho t0 trwdng (nhém
tredng) chuyén moén kiém tra chat lwong gido an va bao cao dinh ky trong cudc hop Lién
tich. Nha trvong sé kiém tra dot xuét trén phan mém.

1.4. Xay dung céac ké hoach thuc hién nhiém vu ding quy dinh, ding thoi gian, c6
béo céo téng két cac ndi dung dé khi Hiéu truwdng yéu cau. Chiu trach nhiém chinh vé ho
so chuyén mon cua to.

1.5. Ph6i hop véi pho hiéu trwdng phu trach chuyén mon phan cong day thay cho to
vién khi td vién dwgc Hiéu trudng dong y nghi day co thoi han.

1.6. Banh gia xép loai gido vién theo cac tiéu chuan va tiéu chi clia nha truong,
tham muu cho Hiéu trwdng trong cong tac thi dua khen thwdng thudc t6 minh quan ly,
kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cta to vién khi thdy bat thwdng can bao cao
Hiéu trwéng x 1.

1.7. Thyc hién cac hoat ddng khac khi dwgc Ban giam hiéu phan cong.

2. Nhiém vu cla t6 phé chuyén moén

2.1. Chiu su lanh dao chi dao truc tiép cla Hiéu trwdng hodc cac phé hiéu truwdng
dwoc Hiéu trudng Gy quyén. Xay dung cac ké hoach clia nhdm, hodc cua ca T6 néu
TTCM phan céng, phan cong day thay cho GV trong nhém, hodc trong T6 néu TTCM
yéu cau. Diéu hanh hop Té néu dugc TTCM Uy quyén, cht tri hop nhdm phu trach.

2.2. Két hop cling to trwdng chuyén mon thuc hién tot nhiém vu nam hoc.

2.3. Kiém tra, don doc viéc ndp giao an cla giao vién trong nhdm chuyén mén trén
phan mém duyét giao an dién ttr clia truong (néu dwoc sw phan cong ctia TTCM).

Luwu y: Nhom trwdng chuyén mén cé nhiém vu cha tri sinh hoat chuyén mon
ctia nhém, dy gio GV trong nhoém theo quy dinh.

3. Quyén han cla to tredng chuyén mon

3.1. Quyén quan ly, diéu hanh cac hoat dong cla t6: Lap ké hoach, phan céng
nhiém vu, triéu tap, hdi y, hop to.

3.2. Quyén quyét dinh céac ndi dung sinh hoat t6 trén co s& cac ké hoach.

3.3. Quyén theo déi, dén déc, nhic nhd, dong vién va kiém tra thwc hién céc
nhiém vu cla cac thanh vién trong t6, gilp hiéu trvdng cé co s& danh gia gido vién mot
cach chinh xac.

3.4. Quyén duoc tham du cac cudc hop, hdi nghi chuyén mon co lién quan dén
chuong trinh clia cac mon, cla td khi cap trén to chirc.

3.5. Quyén duoc wu tién boi duwdng vé chuyén mén do S&@ GD&DT t6 chirc. Buoc
hwéng cac ché do chinh sach vé mat vat chat va tinh than theo cac van ban phap luat
hién hanh.

3.6. Quyén tuv van, dé xuat véi Hiéu truéng nhitng van dé vé chuyén mon. Bé nghi
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Hiéu trwdng tao moi diéu kién thuan loi nhat cho viéc day - hoc.

3.7. Quyén tham gia vao HOi dong thi dua - khen thwdng clia nha truong, la mot
trong nhitrng thanh vién chinh thic ctia Hoi dong.

biéu 5: Nhirng quy dinh ddi v&i giao vién

1. Nhiém vu cla giao vién

1.1. Giao vién bd mén

a. Day hoc va giao duc theo chwong trinh, ké hoach giao duc, ké hoach day hoc cla
nha treong theo ché do lam viéc cuta giao vién do B0 trwdng Bo Giao duc va Bao tao quy
dinh; quan ly hoc sinh trong cac hoat dong giao duc do nha trwdng to chirc; tham gia cac
hoat dong clia td chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét lwvgng, hiéu qua gido duc; tham
gia nghién ctru khoa hoc s pham (*ng dung, viét va van dung sang kién kinh nghiém...

b. Tham gia cdng tac pho cap gido duc & dia phwong;

c. Rén luyén dao dtrc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén nghiép vu dé nang
cao chat lwgng, hiéu qua giang day va giao duc; van dung cac phuong phap day hoc theo
hwéng phat huy tinh tich cuc, chi déng va sang tao, ren luyén phwong phap tw hoc cla
hoc sinh.

d. Thuc hién Diéu Ié nha trvong; thuc hién quyét dinh cla Hiéu trwdng, chiu su
kiém tra danh gia cta Hiéu trvdng va céac cap quan ly giao duc.

d. Gitt gin phdm chét, danh du, uy tin cta nha gido, guong mau truéc hoc sinh;
thuong yéu ton trong hoc sinh, d6i xtr céng bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép; tao dwng mdi truong hoc tap
va lam viéc dan cha, than thién, hop tac, an toan va lanh manh.

e. Phoi hop véi giao vién chi nhiém, cac gido vién khéac, gia dinh hoc sinh, Boan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh.

g. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cla phap luat.

1.2. Giao vién chd nhiém

Giao vién chd nhiém ngoai cac nhiém vu dwgc quy dinh nhu giao vién bd mén, con
c6 nhitng nhiém vu sau day:

a. Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién ré muc tiéu, ndi dung,
phuwong phap gido duc dam bao tinh kha thi, phu hop voi dac diém cla hoc sinh, véi hoan
canh va diéu kién thuc t€ nham thic day su tién bd clia ca I6p va tirng hoc sinh.

b. Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach dé xay dwng

c. Phdi hop chét ché voi gia dinh hoc sinh, voi cac gido vién bd mon, Boan thanh
nién Cong san H6 Chi Minh, cac t6 chirc x& hdi cd lién quan trong viéc ho tro, giam sat
viéc hoc tap, rén luyén, hwéng nghiép cta hoc sinh I¢p minh chl nhiém va gop phan huy
ddng cac ngudn lyc trong cong dong phat trién nha truong.
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d. Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc; dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh duoc Ién I6p théng, phai kiém tra
lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai & lai I6p; hoan chinh viéc
ghi so diém va hoc ba hoc sinh.

d. B4o cao thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh ctia 16p véi Hiéu trudng.

1.3. Giao vién lam cong tdc Boan Thanh nién la gido vién trung hoc dwgc boi
dudng vé cong tac Doan thanh nién Cong sdn HO6 Chi Minh; cé nhiém vu t6 chirc, quan ly
cac hoat dong clia t0 chirc Doan trong nha truong.

1.4. Giao vién lam cdng tac tv van cho hoc sinh la giao vién trung hoc dwgc dao
tao hodc bo6i dwdng vé nghiép vu tw van; c6 nhiém vu tv van cho cha me hoc sinh va hoc
sinh dé gilip cac em vuot qua nhitng khé khan gap phai trong hoc tap va sinh hoat

2. HO so giao vién

2.1. Gi4o an: soan theo ké hoach day hoc bao gém giao an day chinh khéa (Gido an
day theo ké hoach day hoc chinh thirc va giao an tu chon) va gido an day thém.

2.2. K& hoach giang day b6 mon

2.3. K& hoach ca nhan; sb su gio - ghi chép chuyén mon

2.4. SO diém ca nhan

2.5. S0 chu nhiém (véi GVCN)

3. Quy dinh - Quy ché co quan

3.1. Can b giao vién khi nghi day (bao gdbm nghi viéc riéng, nghi 6m): phai xin
phép bang vian ban va ban giao chuyén mén cho t6 tredng. Trudong hop cé viéc dot xuét
khong thé dén trwong dé glri gidy xin phép dwoc phai goi dién truc ti€p xin phép Hiéu
tredng, duoc Hiéu trwdng dong y thi bao cho to trwdng va Phé hiéu trwdng phu trach
chuyén mén dé nho bé tri chuyén mon. Gidy phép sé nop lai cho Hiéu trwdng sau khi di
lam tré lai lam can ct dé tinh thi dua cudi nam. To trudng phan céng giao vién cing bo
mon day thay cho gido vién xin nghi, néu khong phan cong duogc thi phai bao cao Phé
Hiéu trwvang phu trach chuyén mon dé diéu dong cac mon khac. Gidy xin phép nghi va
ban giao chuyén mon dwoc lwu vao hd so cla té dé tinh mirc dd thuwc hién ngay cong
trong viéc xép loai hang thang.

3.2. Can b0 gido vién nghi do phai di cong tac (di hop, di cong tac theo Quyét dinh
cla Ban Giam hiéu hodc co quan cap trén): Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mén phan
cOng giao vién trong t0, nhém chuyén mon day thay theo quy dinh, néu khong b6 tri dwoc
gido vién cung chuyén mén mai bo tri giao vién khac chuyén mon.

3.3. Viéc xin dbi gio cung 01 I&p phai duoc sw dong y cla ca 2 gido vién va phai
bé&o cdo giam hiéu truc va thdng bao voi hoc sinh.,

3.4. V& xin ddi buoi chiéu: Chi dwoc doi khi bao cao Pho hiéu trudng chuyén mon



hodc giam hiéu truc.

Diéu 6. Quy dinh vé danh gia xép loai can bo gido vién

Viéc danh gia, xép loai gido vién thuc hién theo Hwéng dan S6: 4530/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01 thang 10 nam 2018 cla Bd Giao duc va Bao tao vé viéc huéng
dan thuc hién Thong tw 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chuén
gido vién co s¢ gido duc pho thong.

Viéc danh gia thi dua gido vién vé cong tac chuyén mon duwgc thuc hién
theo Nghi quyét ctia Hoi nghi vién chirc ngudi lao dong hang nam.

Diéu 7. T6 chirc danh gia, xép loai can bo, gido vién

1. Nhiém vu cla giao vién:

- Hoan thanh ty danh gia theo Chuén nghé nghiép GV CSGDPT (Theo Biéu méu 01
- CV 4530 - Phiéu tuv danh gia ciia GV CSGDPT);

- Hoan thanh Phiéu ldy y kién cla dong nghiép trong t0 chuyén mon (Theo Biéu
mau 02 - CV 4530);

- Hoan thanh Phiéu 4y y kién vé hiéu trudng, pho hiéu trwdng (Theo Biéu mau 02 -
CV 4529 - Phiéu ldy y kién cua gido vién, nhan vién trong trvong);

- Tai ho so minh chiing danh gia ca nhan Ién hé théng.

2. Nhiém vu cla t6 truedng chuyén mon:

- Hoan thanh ty danh gia ca nhan theo Chuan nghé nghiép GV CSGDPT (Theo
Biu mau 01 — CV 4530 — Phiéu tv danh gia ctia GV CSGDPT);

- Tai hoé so minh chirng danh gia ca nhan Ién hé thong;

- Hoan thanh Phiéu ldy y kién vé dong nghiép trong t& chuyén mén (Theo Biéu mau
02 — CV 4530);

- T6 chirc cho GV trong t6 chuyén moén danh gia 1an nhau va ghi lai két qua téng
hop y kién vé dong nghiép trong t8 (Theo Biéu mau 03 — CV 4530 — Bang téng hop két
qua danh gia ctia dong nghiép trong td chuyén mon) Ién hé théng;

- Hoan thanh Phiéu lay y kién vé Hiéu trudng, Pho hiéu trudng (Theo biéu
mau 02-CV4529).

- Tai bang tong hop két qua danh gia clia dong nghiép trong té6 chuyén mon
Ién hé théng.

3. Nhiém vu cua Pho hiéu truéng:

- Hoan thanh ty danh gia theo chuén hiéu trudng CSGDPT (Theo Biéu mau 01 —
CV 4529 — Phiéu hiéu truéng/pho hiéu truéng tv danh gid);

- Hoan thanh Phiéu lay y kién vé dong nghiép trong t6 chuyén mén

- Hoan thanh Phiéu 4y y kién vé& hiéu tredng (Theo Biéu mau 02 — CV
4529).
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- Tai ho so minh chi*rng danh gia ca nhan Ién hé théng.

- Ghi va tai bang tong hop y kién cula gido vién, nhan vién trong truong déi voi
pho hiéu tredng 1€n hé thong

4. Nhiém vu cua Hiéu truéng:

- Hoan thanh tw danh gia ca nhan theo chuén hiéu truéng CSGDPT (Theo Biéu mau
01 — CV 4529 - Phiéu hiéu trwvdng/phd hiéu trwdng tw danh gia);

- Hoan thanh danh gia gi4o vién trong toan truong (Theo Biéu mau 04 — CV 4530 -
Bang tong hop két qua danh gia giao vién ctia CSGDPT);

- Phan cong can bd thwc hién lay y kién cla gido vién, nhan vién trong trwong doi
vGi hiéu trudng va pho hiéu trudng (Theo Biéu mau 03 — CV 4529 — Bang téng hop két
qua lay y kién cla gido vién, nhan vién trong trwong);

- Hoan thanh danh gia pho hiéu trwdng (Theo Biéu mau 04 — CV 4529 — Phiéu cap
trén danh gia hiéu trwédng/phd hiéu trudng);

- Tai ho so minh chiing danh gia ca nhan Ién hé théng.

- Ghi va tai Bang tong hop y kién clia gido vién, nhan vién trong truong doi véi hiéu
truéng 1én hé thdng.

- B6i véi dong chi Hiéu trwdng, cac Phd Hiéu trudng viéc danh gia xép loai theo
quy dinh cla cac van ban quy dinh vé xép loai dang vién, can cl vao két qua thuc hién
nhiém vu dwoc phan cong, dac biét la cdc van ban: Thong tu s6 14/2018/TT-BGDBDT
ngay 20 thang 7 nim 2018 cla Bo trwdng BO Gido duc va Dao tao; Hudng dan So:
4529/BGDDT-NGCBQLGD, ngay 01 thang 10 nam 2018 clia B6 Giao duc va bao tao.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 8: Trach nhiém clia Hiéu trudng, cac pho hiéu tredng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, t6
chirc thuc hién, thwong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cla can bd, gido vién,
thudng xuyén, dinh ki khi ¢ vin ban huéng dan clia B, cta S& diéu chinh kip thoi dé
quy ché phu hop vai quy dinh ctia clp trén va thuc tién tai trudong.

Diéu 9: Trach nhiém ctia T6 trwdng chuyén mon, to phé chuyén mén

Huwéng dan dé can b, gido vién t6 minh phu trach nghiém tac thuc hién ndi dung da
dwoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc ¢6 ndi dung nao chwa phu hop Kip
thoi gop y dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh di€u chinh, bd sung. Nghién ctru cac van
ban cd lién quan dé lam can ct td chirc, diéu hanh nhiém vu gidng day cta to chuyén
mon, can b, giao vién.

Diéu 10: Trach nhiém cula can bd, gido vién
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Céan b0 gido vién can ctr nhiém vu dwoc phan cong nghiém tuc thiyc hién ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay.
Diéu 11: Trach nhiém cua céc td chirc doan thé
Cén ¢t nhiém vu, phdi hop t6 chirc thic hién Quy ché./.
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