SO GD&DT NAM DINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PO HUY LIEU Poc lap-Tu do-Hanh phiic

Sb: 154/KH-THPTPHL Y Yén, ngay 07 thang 10 nim 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
NAM HOQC 2024- 2025

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Giao duc va dao tao
ban hanh diéu 18 truong trung hoc co so, trudng trung hoc phd phong va trudng phd tong co
nhiéu cdp hoc; Thong tu 32/2018/ TT-BGDPT ngay 26/12/2018 vé viéc ban hanh chuong
trinh gido duc phd thong; Thong tu sb 22/2021/ TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cta Bo trudng
B gido duc va dao tao vé viéc Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc
phd thong; Quyét dinh sb 1708/QD-UBND ngay 12/8/2024 ciia UBND tinh Nam Dinh vé
viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 ddi vai giao duc mam non,
gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén Nam Binh; Cong vin sb 1354/SGDDT-
GDTrH ngay 23/8/2024 vé viée hudng dan thyc hién nhiém vu giao duc trung hoc ndm hoc
2024-2025; Cong vin s6 1591/ SGDDT-TTr ngay 28/8/2024 vé viéc huéng dan cong tac
kiém tra ndi bd co sé gido duc tr nam hoc 2024-2025; Coéng van s6 1608/ SGDDT-TTr
ngay 29/8/2024 vé viéc trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va huéng dan thuc hién nhiém
vu nam hoc 2024-2025; Quyét dinh sd 1551/Qb- SGDDT ngay 30/8/2024 cua S¢ Gido duc
va dao tao Nam Pinh vé viéc Phé duyét ké hoach kiém tra nam hoc 2024-2025.

Truong THPT B3 Huy Liéu 1ap ké hoach kiém tra noi bo ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

- Kiém tra, theo doi, xem xét, danh gia toan by cac hoat dong gido duc trong pham vi
ndi bd nha truong, ddi chiéu véi cac quy dinh cua Luat Gido duc, Diéu 1& truong THPT va
cac vin ban phap quy ctia Bo Gido duc, cac vin ban hudng din cua S& Gido duc dé danh gia
dugc mirc d§ hoan thanh nhi€ém vu cua nha truong.

- Qua kiém tra, danh gia ding thyc trang nha trudng, chi rd nhimg vu khuyét diém cua
tung bo phan, cd nhan; don ddc, thic déy hoat dong day va hoc va vi¢c tuan thu cac quy
dinh cta phap luat vé gido duc; tim ra cac giai phap kha thi dé ning cao hiéu qua cia cong
tac quan ly, chét lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thuc déy sy phat trién bén
vitng gop phan thuc hién muyc tiéu d6i mai cin ban, toan dién gido duc, dao tao.

- Chan chinh nén nép ky cuong ciia nha trudng, ngin chin va udn nin kip thoi nhimg
khuyét diém trong hoat dong gido duc, dua nha truong timg bude di 1én.

- Phat hién nhén t6 méi dé tiép tuc bdi dudng nhan rong dién hinh gép phan nang cao
chat lugng d6i ngil can bd gido vién nha truong nham dap tng tot yéu cau ngay cang cao
cua hoc sinh, phu huynh va xa hoi.
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- Qua kiém tra, s& danh gia phan loai gido vién mot cach chinh xac hon, dé 1a mot yéu
cdu rat quan trong hién nay trong nha trudng gop phan xay dung doi ngii, phat hién va boi
dudng gido vién giéi dap tng duoc yéu cau d6i méi gido duc.

- Cong tac kiém tra clia nha truong phai lam thuong xuyén, lién tuc, trai déu trong toan
b thoi gian cua ndm hoc theo ké hoach gido duc nha truong da duoc thong qua Hoi dong su
pham; dam béo ai cling dugc 1a dbi twong, kiém tra; cac hoat dong trong nha trudng déu
duoc ban thanh tra nhan dan giam sat; moi ngudi déu binh ding trong hoat dong kiém tra.

- Hoat dong kiém tra dam bao nguyén tic cong bang, dan chu; két qua kiém tra dugc
thong bao cong khai trudc Hoi dong nha truong. Két hop kiém tra thuong xuyén, kiém tra
theo ké hoach va kiém tra d6t xuat. Pic biét 1a cong tac hau kiém tra phai lam rat nghiém
tac: cu thé 13 sau khi kiém tra két luan, néu c6 khiéu nai cua d6i tugng duoc kiém tra, can
hop t6 truong chuyén mon, ban thanh tra nhan dan, ldnh dao va d6i tuong duoc kiém tra dé
cung phan tich xem xét giai quyét sao cho thau tinh dat 1y.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Cian ctr vao nhiém vu nam hoc, tinh hinh thuc té va dé phuc vu cong tac quan ly, ndi
dung kiém tra tap trung trong linh vuc trong cong tic quan 1y cia can bd 1anh dao quan li,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia nha giao, kiém tra hoat dong cua cac t6/nhoém chuyén
mon, cac ban, bd phan va ca nhan.

Ban kiém tra ndi bd lya chon mot s6 cac noi dung trong cac ndi dung sau dé kiém tra:

1. Kiém tra cong tac quan ly, diéu hanh cia can bd linh dao, quén 1y

- Viée to chure xay dung, thuc hi¢n K& hoach gido duc;

- Viée thuc hién ché do, chinh sach ddi véi vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc;

- Viéc phan coéng nhiém vu theo hang chirc danh nghé nghiép d6i véi nha giao;

- Viéc quan 1y diém, danh gia, xép loai hoc sinh;

- Vi¢c quan 1y tai chinh, tai san;

- Viéc to chire thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia CSGD;

- Viéc trién khai tmg dung cong nghé thong tin, chuyén di sé trong CSGD;

- Viéc thuc hién cong khai trong hoat dong ctia CSGD;

- Cong tac quan ly day thém, hoc thém,;

- Cong tac an toan trudng hoc; phong chéng bao lyc hoc duong;

- Viée trién khai thuc hién cac cong vi¢c khac theo nhi¢m vu trong tdm ctia nam hoc.

2. Kiém tra viéc thuce hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gio

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon: viéc xay dung ké hoach giao duc, ké hoach bai
day; tién d6 thuc hién nodi dung, chuong trinh giao duc; viéc thuc hién cac phuong phép va
hinh thire day hoc, gido duc; viée thuc hién cic phwong phap va hinh thirc kiém tra, danh
gia;. ..

- Viéc thyuc hién cac nhiém vu kiém nhiém khac dugc giao (cong tdc chi nhiém, cong
tac giao duc dao dic cho hoc sinh,...).

3. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mén, ban, by phian
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- Ké hoach hoat dong, cong tac theo nhi€ém vu dugc giao;

- Viéc thuce hién ché d6 giao ban, hoi hop;

- Viéc thiét 1ap, luu trit ho so, so sach;

- Cong tac thu vién (co s& vat chat cta thu vién; viéc sap xép, bd tri, vé sinh thu vién;

sO0 lugng va chat lugng sach, bdo,...; viéc bdo quan sach, bao, tai li€u; quan ly viéc cho
muon, thu hoi, bd sung séch, bdo,...; viéc thuc hi¢n ky ludt lao dong cua nhan vién thu
vién);

- Cong tac van thu (soan thao, phat hanh, luu trit cong van di, dén; viée ky chit ky sd,
giao viéc trén Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh; quan 1y va sir dung con dau; quan Iy
céc hd so, s6 sach; Hd so bi mat nha nudec.. D5

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét té cdo (co so vat chat tai
phong tiép cong dan; thoi gian, thanh phéan tiép coéng dan; trinh tu, tha tuc, thoi han giai
quyét khiéu nai, giai quyét t cao; viéc thiét 1ap, luu trit hd so tiép cong dan, vu viée giai
quyét don khiéu nai, t6 cdo;...);

- Cong tac nodi tra cua gido vién, nhan vién (viéc quan 1y, st dung co s& vat chat phuc
vu noi tra);

- Hoat dong cua Ban dai di¢én cha me hoc sinh (Ké hoach hoat dong; quy ché hoat
dong; viéc huy dong, quan 1y va st dung kinh phi hoat dong ctia Ban;...);

- Két qua hoc tip, gido duc cua ngudi hoc (thdng qua viée kiém tra, danh gia thuong
xuyén, kiém tra, danh gia dinh ky;...);

6- Hoat dong ctia cac Ban, by phan khac...

4. Kiém tra thuong xuyén

4.1. bbi tuong kiém tra, noi dung kiém tra

Céan bo quan ly, gido vién, nhan vién, lao dong hop dong nha trudng, to chuyén mon,
t6 van phong, cac ban, bd phan va hoc sinh 1a d6i twong kiém tra.

No6i dung kiém tra: Viéc xay dung ké hoach; viéc thuc hién nén nép chuyén mén cua
gido vién va cac to/nhém chuyén mén; thuce hién ndi quy, qui ché, qui tic co quan cta can
bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong

4.2. Phuong phap kiém tra

- Phuong phdp quan sat: Theo déi viéc thuc hién nén nép cua can bo, gido vién va
nhan vién, hoc sinh hodc viéc du sinh hoat cia to, nhom chuyén mon; dy cac hoat dong
chuyén dé hay dy céc budi so két, tong két...

- Phwong phép nghién ctru tai liéu, san phim: Xem xét, phan tich cac loai hd so, tai
li¢u luu trir ctia cac ban, bg phan va s6 truc ctia cac bo phan.

(Danh muc cdc cuéc kiém tra thuong xuyén theo Phy luc 1)

5. Kiém tra theo Ké hoach

5.1. Kiém tra can bd quan 1y, gido vién.

5.1.1. Poi twong kiém tra, ngi dung kiém tra

Dbi twong kiém tra: Can bo quan 1y, gido vién 1a doi tuong kiém tra.



Noi dung kiém tra:

- Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng, tac phong, tmg xir, giao tiép su pham...

- Viéc thyc hién céc quy dinh vé chuyén mén nghiép vu:

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day thém, hoc
thém.

+ Ho so chuyén mén cua gido vién.

+ Viéc d6i mé6i phuong phap day hoc, ddi méi kiém tra danh gia theo dinh hudng phat
trién pham chét, ning lyc nguoi hoc, tich hop 1ién mon, gin khoa hoc bd mén véi thuc tién
doi séng, da dang hoa vi¢c td churc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huong hoat dong
hoc cho nguoi hoc.

+ Viéc str dung thi nghiém, thyc hanh, st dung thiét bi day hoc, tu 1am thiét bi day
hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, thyc hi¢n nhiém vu boi dudng
thuong xuyén.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu cb).

- Kiém tra viéc t6 chirc hoat dong trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra ngoai khong
gian 16p hoc....

- Thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao nhu cong tic chu nhi€m, cong tac ki€ém
nhiém khac...

- Kiém tra kha ning phat trién cta gido vién (vé chuyén moén nghiép vu, ning luc quan
1y va céc hoat dong xa hoi khac).

5.1.2. Phuwong phdp kiém tra

Str dung va két hop cac phuong phép kiém tra chil yéu sau:

a) Du gio:

La phuong phép dic trung cua kiém tra hoat dong su pham ciia giao vién. Co thé du
gid dudi nhiéu hinh thirc: bao trude, khong bao trude, hodc du gior theo chuyén dé ...

- Chuén bi du gi0: Xac dinh muc dich, néi dung dy gio, thoi gian du gio; T chuec luc
lwong kiém tra; Nghién ctru hd so kiém tra lan truée; Nghién ctru ndi dung cac chuong, bai
day cua gido vién; muc dich yéu cdu cua bai, kién thirc trong tim, k¥ ning can hinh thanh
cho hoc sinh; cac d6 dung, phuong tién day hoc can thiét ...; Xem xét trinh do hoc sinh;
Phac thdo ndi dung quan sat; Xac dinh ndi dung, phuong phap kiém tra két qua nhan thuc
ctia hoc sinh sau gio 1én 16p (néu can); Chuén bi cac biéu mau ghi chép; Thong bao cho gido
vién.

- Quan sat gid day trén 16p: Quan sat toan bo dién bién tiét day; Ghi lai cac hoat dong
giang day cua nha gido, hoat dong hoc tip cla trd va cac mdi quan hé trong hoat dong day
hoc; Ghi nhan céc thong tin, cac tinh hudng x4y ra trong tiét day.

- Phéan tich gio day cua gido vién: Can cui vao céc sy kién, dit liéu ghi nhan dugc, phan
tich gid day theo nhiing ti€u chi khoa hoc, xac dinh mic d§ thyc hi¢én nhiém vu cia gido
vién; Phan tich két qua hoc tap cua hoc sinh; Dy kién noi dung trao doi, sip xép cac van dé
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can trao d6i vai gido vién, chuan bi cach tiép can, cach trao d6i; Dé ra cac giai phap gitp do
gi4o vién tién bo.

Luu y: Trong phan tich gio day can c6 sy hoi ¥, théng nhat giita nhitng nguoi cting du
gio.

- Trao ddi v6i gido vién: Tao cam giac an toan ddi voi gido vién; Dé nghi gido vién
trinh bay muc dich yéu cau cua bai, cac phuong phap, hinh thic to chirc day hoc di thuc
hién, nhiing thuén lgi, khé khan khi thuc hién gid day va tu danh gid gio day cia minh; Néu
nhan xét wu diém nhuge diém cua gid day, hiéu qua cua gid day; Cung gido vién tim
phuong 4n nang cao chat lugng gid day; Néu nhimng 101 khuyén cy thé, sat thyc, kha thi.

- Banh gia xép loai giod day: xac dinh muc do dat dugc cua gio day, mic do tién bd vé
trinh do tay nghé so voi lan kiém tra trude, van dung tiéu chuan danh gia tiét day do Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh theo ting cip hoc dé xép loai gio day cua gido vién theo 4
murc: t6t (gioi), khé, trung binh (dat yéu cau) va yéu (chua dat yéu cau).

- Luu ho so: Can cht y dam béo cac yéu cdu cua hd so kiém tra vé tinh chinh xAc,
khach quan, phai phan anh trung thuc hoat dong ctia d6i twong kiém tra. Tranh nhitng nhan
xét dinh kién hay thién vi ddi v6i d6i tuong kiém tra. Pam bao cac tha tuc phap 1y cta hd so
kiém tra.

b) Nghién ctru san pham hoat dong cua gido vién:

Dy la phuong phap cho phép hiéu trudng kiém tra danh gia duoc gido vién trong viée
thue hién nhiém vy duoc phan cong vé giang day va gido duc:

San pham hoat dong cua gido vién gdm: cac loai hd so sb sach chuyén mén, dd ding
day hoc tir 1am. Cac hd so s6 sach cua gido vién bao gém: ké hoach giang day, gido duc;
giao an (bai soan); s6 diém ca nhan; s chu nhiém (néu lam chu nhiém 16p); s6 du gio, s6 tu
lidu; s6 hoi hop; ngoai ra con c6 ké hoach bdi dudng ty boi dudng, ké hoach bdi dudng hoc
sinh gidi va phu dao hoc sinh kém ...

¢) Nghién ciru cac hd so quan 1y ctia nha trudng va té chuyén mon:

Céc hd so quan 1y cua nha trudng gdm cé: hd so quan 1y nhan sy, khen thudng, ky luat
can bo gido vién nhan vién; hd so khen thudng, ky luat hoc sinh; hd so kiém tra cta nha
truong; hd so cong tac Chi bd, Cong doan, Poan thanh nién; hd so tuyén truyén phd bién
gido duc phap luat; hd so tiép cong dan va theo ddi giai quyét don thu khiéu nai t6 cao thudc
tham quyén; s6 dau bai, sb theo doi day thay, day bu, s6 muon dd dung, phuong tién day
hoc, s6 muon sach, tai liéu, so theo ddi gido vién bdi dudng chuyén mon - nghiép vu...

d) Nghién ctru san pham hoat dong cua hoc sinh:

Co thé xem vo ghi hoc tdp cua hoc sinh, tii luu cac bai kiém tra, bai thi ctia hoc sinh
ma gido vién da chim, san phim lao dong ciia hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang
day cta gido vién can thong ké két qua qua trinh hoc tap cta hoc sinh, xem xét két qua kiém
tra chat luong dinh ky. Ciing c¢6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra viét toan thé
hoc sinh hodc mét sb hoc sinh trong 16p sau khi dur gio...
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e) Trao d6i, lang nghe y kién ctia cac ca nhan, bo phan lién quan: t6/nhém chuyén
mon, phu huynh hoc sinh, gido vién khac, hoc sinh ...

5.2. Kiém tra to/nhém chuyén moén

5.2.1. Poi twong kiém tra, ngi dung kiém tra

Déi twong kiém tra 1a: t chuyén mén, nhom chuyén mén.

Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach cua td, nhém chuyén mon;

- Kiém tra viéc t6 chirc, ndi dung sinh hoat t6, nhém chuyén mén, quan Iy gido vién
trong t6, nhom;

- Kiém tra ké hoach va viéc t6 chirc cac cudc thi cép truong, cép cum, cép tinh;

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach, nghi quyét, bién ban, chat lugng day, cac
chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tur bdi dudng chuyén méon nghiép vu.

5.2.2. Phuwong phdp kiém tra

- Phwong phép quan sat: Du sinh hoat cta t6, nhom chuyén mén; Dy cac hoat dong
chuyén dé nghién ctru hay dy céc budi so két, tong két chuyén mén cia to, nhom.

- Phuong phép nghién ciru tai lidu, san pham: Xem xét, phan tich cac loai ho so, tai
lidu Iuu trit cua t6, nhom; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang cua t6 nhém chuyén
mon; Xem xét cac gido 4n soan chung, bo dé kiém tra chung theo t6 nhom. ..

- Cac phuong phép tac dong truc tiép ddi twong: Trao ddi man dam véi tap thé hoic ca
nhan (t6 truéng va gido vién); Diéu tra thim do qua hoc sinh, phy huynh hoc sinh; Gip g&
ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra co thé kiém tra chéo gitra cac t6, nhom chuyén mon.

5.3. Kiém tra ban/bo phan

5.3.1. Poi twong kiém tra, ngi dung kiém tra

béi tuong kiém tra 1a: Cac ban, bd phan dugc thanh 18p theo nam hoc.

Noi dung kiém tra:

- Kiém tra hoat dong cua bd phan: Thu vién, Thiét bi day hoc, Y té hoc duodng vé viéc
xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so s6 sach lién quan (quan tam
té1 cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung tai li€u, sach gido khoa, thiét bi day hoc, tu lam
dd dung day hoc).

- Kiém tra hoat dong ctia bd phan: Van thu, Gido vu vé viéc thuc hién cac quy dinh vé
cong tac van thu, hanh chinh; Kiém tra viéc quan 1y van ban di, dén, luu trit cap nhat thong
tin, soan thao vin ban, hé thong hd so, s6 sach lién quan (s6 ding bo, sd ghi tén ghi diém,
hoc ba, s6 quan 1y cap phat vin bang, ching chi, so nghi quyét, s quan 1y tai san, s theo
ddi cong van di dén, hd so tuyén sinh, ho so thi tot nghiép,...).

- Kiém tra hoat dong cua bo phan tai chinh: Kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra
tai chinh theo dinh ky; viéc thuc hién ché dd chinh sach cho CB,GV,NV va hoc sinh, viéc
luu trit ho so theo quy dinh, cong tac thu chi....
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- Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén cta hoc sinh: Kiém tra viéc gido duc toan dién
va viéc ty rén luyén cta hoc sinh théng qua cac dot kiém tra dinh ky, cac ky khao sat tap
trung, qua hoat dong tap thé, qua hoat dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghi¢ém sang
tao, hoat dong Poan, cac Hai thi, dd dung, dung cu hoc tap cta hoc sinh.

- Kiém tra cong tac quan 1y cua Linh dao nha truong: Kiém tra viéc xay dung ké
hoach ndm hoc, hoc ki va hang thang ctia Lanh dao nha truong, cua cac bd phén; viéc thuc
hién ké hoach cac mit gido duc; cong tac chinh tri, tu tudng ndi bo, tuyén truyén, phé bién,
gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién chinh sach dbi véi can bd, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va phat trién doi ngili; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san;
viéc thiét lap, xay dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, vié¢c thuc hién cong khai; viéc
thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong; thuc hién cong tac xa hdi hoa
gido duc.

- Kiém tra viéc xdy dung va phat trién nha truong, xay dung trudng chuin qudc gia,
viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thyc hién kiém dinh chat luong gido duc, thuc hién
viéc danh gia theo chudn ddi vé6i gido vién, Hiéu truéng, Pho hiéu trudng.

- Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét KN, TC: viéc bd tri dia diém tiép cong
dan phu hop, cong khai lich, ndi quy, quy ché tiép cong dan; so theo ddi tiép cong dan, viéc
ra soat, phan loai vu viéc, giai quyét dut diém nhitng vu viéc KNTC thude tham quyén.

- Kiém tra cong tac PCTN: Viéc t6 chirc quan triét luat phong, chéng tham nhiing va
chi thi s 10/CT — TTg ngay 12/6/2013 cua Tha tuéng Chinh phu trong don vi. viéc xay
dung ké hoach kiém tra chuong trinh hanh dong thuc hién PCTN, THTKCLP cua nha
truong, xdy dung cac quy ché: quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong
ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san, quy tic Gng xir dao dirc nghé
nghiép, quy ché tiép cong dan, viéc xay dung ho so, so sach va cap nhat, ghi chép theo quy
dinh.

- Kiém tra hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh: Viéc xay dung ké hoach, Qui
ché hoat dong, viéc thu chi....

5.3.2. Phuwong phdp kiém tra

Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich ho so, tai liéu, trao ddi voi can bo phu
trach va thu thap ¥ kién cta can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va nhitng ngudi lién
quan.

St dung cac phuong phéap kiém tra/do ludng cac thanh qua gido duc; so sanh chat
lwong hoc sinh gitra dau vao khi nhan 16p va dau ra khi tra 16p.

(Danh muc cac cudc kiém tra theo ké hoach Phu luc 2)

6. Kiém tra dot xuit

Kiém tra dot xuét duge thuc hién & moi mat cong tac cua Nha truong cua céc ca nhan,
ban/bd phan do Trudng ban chi dao cac thanh vién ctiia Ban kiém tra

- Kiém tra thuc hién chuong trinh, ndi dung giang day; thuc hi¢n quy ché chuyén mon,
soan bai kiém tra, cho diém, danh gia, xép loai, xét duyét hoc sinh 1én 16p, tbt nghiép; thuc
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hién cac ndi dung gido duc vé tu tudong dao dirc H6 Chi Minh, An toan giao thong, cong tac
y té trudong hoc, lao dong, Trai nghiém hudng nghiép dinh huéng nghé nghiép, pho cap. ..

- Kiém tra thyc hién ké hoach gido duc dao dirc, thim my, thé chét, qudc phong an
ninh, an toan truong hoc, xay dung truong hoc than thi¢n, hoc sinh tich cuc, bao gém hoat
dong theo ké hoach trén 16p, ngoai gio, hoat dong xa hdi; danh gia Xép loai. thuc hién cac
chuong trinh gido duc tich hgp; cong tac chi nhiém 16p...

- Kiém tra CSVC: Bao gdm viéc bao quan va sir dung CSVC: Dit dai, phong hoc, ban
ghé, sach va thiét bi day hoc, viéc dam bao an toan cho ngudi va tai san, cic bién phap
phong chéng chay nd, mbi mot, co bién phap tu sira, stra chita kip thoi, chéng that thoat tai
san...

- Thuc hién kiém tra d6t xuét khi c6 khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh hodac khi cé
yéu cau clia cac co quan quan 1y gido duc hodc do Thu trudng don vi chi dao.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thwe hién

- Thanh 1ap Ban KTNB nha truong, gdbm cac can bd, nha gido c6 ning lwc chuyén
mon, quan 1y, ¢ pham chat dao durc tot, co uy tin v6i Hoi dong nha truong (cac d/c trong
Lanh dao nha trudng, t6 truong, to pho té chuyén mén, cac d/c truong cac doan thé trong
nha truong, gido vién, nhan vién phu trach cac ban, bg phan trong nha truong).

- T6 chirc cho can b, gido vién, nhan vién toan trudng hoc tap cic vin ban, quy dinh
cua nha nudc, Bo GD, S& GD vé cong tac thanh tra, kiém tra.

- Xay dung ké hoach cong tac KTNB nha trudng ngay tir dau nim hoc, quan triét ndi
dung ké hoach dén toan thé Hoi dong su pham nha trudng.

- Trudc ting cudc kiém tra, ngudi phy trach xay dung ké hoach chi tiét, cy thé, kha thi,
chuan bi chu d4o, phan coéng nhiém vu cu thé cho tung thanh vién ban kiém tra.

- Chuan bi hd so phuc vu cong tac kiém tra ddy di, 1ap bién ban kiém tra ro rang,
chinh xac, dam bao tinh phap ly.

- T chire kiém tra khoa hoc, khach quan, minh bach, chinh xac.

- Xir Iy két qua kiém tra khach quan, ding quy dinh, trén tinh than x4y dung, thuc day
su phat trién ctia nha truong, su tién bo cta doi ngl.

2. Trach nhiém thuc hién

2.1. Trach nhiém cua Hiéu truong

- Thanh 1ap ban KTNB trong nha truong theo nam hoc.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach KTNB trong nha trudng theo nim hoc.

- Cong khai ké hoach d3 duoc duyét cho toan thé Hoi dong trudng.

- Cu thé hoa ké hoach, td chirc hudng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thuc hién ké
hoach cho ban KTNB; phan cong nhiém vu cu thé, dinh huéng cong viéc cho ting thanh
vién ban KTNB.

- Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tic KTNB vao chuong trinh cong tac, dong
thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach cho sat thuc té. Cudi hoc ki va cudi nam hoc bao céo
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so két, tong két cong tac KTNB trude hoi dong truong va giri bao cao vé S¢ gido duc va dao
tao theo quy dinh.

- Xir 1y két qua, thong ké, bao cao kip thoi cong tic KTNB. Luu trit day du ho so cia
nha trudng.

2.2. Trach nhiém cua Ban KTNB

- Tim hiéu, nghién ctru cac vin ban phap quy, cac quy dinh, hudéng dan cia cac cip dé
¢6 can ctr d6i chiéu khi tham gia kiém tra.

- T chuc thuc hién KTNB theo ké hoach, dam bao ding quy trinh. Ban KTNB cu thé
hoé ké hoach KTNB trong nam hoc béng viéc xay dung chuong trinh, ké hoach KTNB cho
ting thang, ting tudn. Mdi ndi dung kiém tra duogc 14p bién ban kiém tra dé 1am cin cir danh
gid, luu trit ho so.

2.3. Trach nhiém cia Té trwéng (chuyén mén, Vin phong), Truwéng cac Ban/Bd
phan trong nha truong

Nghién ctru ki Ké hoach KTNB, tham muu cho Linh dao nha trudng trong viée to
chirc thuc hién cac cudc kiém tra dam bao thuc hién tbt ké hoach déng thoi thic déy hoat
dong cua CB, GV, NV; céc td, ban, bd phan nha truong hoat dong nén nép, hiéu qua.

2.4. Trach nhiém cia CB, GV, NV nha trwong

Nghiém tac thyc hi¢n Ké hoach KTNB; d@)ng thoi trong qué trinh thyc hién cé y thuc
xay dung dé xuét diéu chinh dé K& hoach phu hop, dap tmg tot yéu cau cia cong tic KTNB.

Trén day 1a ké hoach KTNB nha trudng nim hoc 2024 - 2025. Nhiing hinh thirc kiém
tra theo ké hoach duoc béo trude trong ké hoach hang thang ciia nha trudng. Ngoai ra, theo
chi dao cua Hiéu truéng, ban KTNB truong hoc s€ tién hanh kiém tra dot xuit hodc khong
bao trudc mot s6 noi dung phat sinh tiy theo tinh hinh thyc té cia don vi./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Thanh tra S¢ (dé bdo cdo); Zoh
- BGH (dé chi dao);
- Cdc 16 truong, GV,NV (dé thuc hién);
-Luu VT.

ao Thanh Phong



Phu luc 1

KIEM TRA THUONG XUYEN
(Kem theo Ké hoach so 154/KH-THPTDHL ngay 07/10/2024)

STT N¢i dung KT Péi twgng KT | Nguoi thuc hién KT Th"l’(g‘em Sén phim sau KT D‘(‘;‘l‘ﬁcl‘l‘l‘lflh/
Tién do thuc hién nodi dung, chuong | 39 gidao vién tham | HT, PHT phu trach | Tu thang | 100% thuc hién ding
1 trinh gido duc; gia giang day chuyén mon va uy vién | 9/2024  dén | quy ché chuyén mén;
cua Ban KTNB thang 5/2025
Viéc ky s6 dau bai dinh ky hang tuan | 39 gido vién (trong | PHT phu trach chuyén | Cudi mdi | 100% gido vién thuc
2 cua gido vién bd mon, gido vién chu | do c6 1I9GVCN) mén va uy vién Ban | thang trong | hién nghi€ém tic viéc
nhiém; KTNB nam hoc. ky s6 dau bai.
Viéc thuc hién doi moi phuong phap | 39 gido vién tham | HT, PHT phy trach | Tur thang | 100% GV thuc hién
giang day va hinh thic kiém tra, | gia giang day chuyén mén, cac | 9/2024 &n | nghiém phuong phéap
3 danh gia; Ung dung cong nghé thong TTCM thang 5/2025 | va hinh thirc kiém tra
tin trong giang day, sir dung thiét bi danh gia theo TT22.
day hoc, thi nghi¢m, thyc hanh
Viéc sinh hoat t6/nhém chuyén mon | 04 to chuyén mon | HT, PHT va cac thanh | Gio sinh hoat | -  100% t6/nhém
(bao cao chuyén d¢, to chtic nghién | (véi 16 nhém bo | vién trong Ban KINB | té/nhém chuyén moén hoan
ctru bai hoc, tap huén, thuc hién cac | mon/hoat dong chuyén mon | thanh theo ding KH
ndi dung gido duc cua nha truong, . . | gido duc) theo thoi | ma to nhom xdy dung;
4 r A ’ A A
) khoa biéu - Céc chuyén de,
NCBH c¢6 chét lugng
gop phan nang cao
chat lugng giang day.
Viéc soan thdao, phat hanh, luu trt | Nhan vién van thu | HT, PHT phu trach Cudi mdi | - Van ban di, dén kip
cong vin di, dén; — thu quy CSVC-Lb-HS va uy | thang thoi, khong bi qua
5 vién cia Ban KTNB (tu thang | han, dung, du noi
9/2024  dén | dung theo quy dinh)
thang 5/2025)
Kiém tra y thirc rén luyén pham chat | Hoc sinh trudng | PHT phu trach CSVC- | Cubi mdi | Két qua rén luyén cia
6 cta hoc sinh thong qua két qua danh | THPT D& Huy | LD-HS, BCH Poan tuzim, cudi | hoc sinh trong tudn,
gia cua Poan truong, Ban quan sinh, | Liéu truong va uy vién cua | moi ky trong | thdng va moi hoc ky
GVCN va Ban dac duc cua nha Ban KTNB nam hoc. cua nam hoc.




STT Noi dung KT Péi twong KT | Nguoi thue hién KT Th"l’(g‘em San phdm sau KT D‘é‘l‘lici‘l‘l‘l‘,lh/
truong;
Cong tac quan ly day thém, hoc | PHT phu trach | HT, thanh vién cua Ban | Tu thang | - H6 so DTHT dung
thém. chuyén mén KTNB 9/2024  dén | quy dinh cta cac vin
thang 6/2025 | ban huéng dan.
7 - 100% gido vién thyc

hién dung quy dinh vé
DTHT trong nha
truong;




Phu luc 2

KIEM TRA THEO KE HOACH
(Kem theo Ké hoach so 154/KH-THPTDHL ngay 07/10/2024)

STT Noi dung KT Péi twong KT NE:ZTEITM “ eTn hl?;r%lllaII;T San phim sau KT D‘é‘l‘lici‘l‘l‘l‘,lh/
Viéc to chirc xdy dung Ké | PHT, TTCM, TPCM, | Hiéu truéng va | Tuir 18/9/2024 | Céac ké hoach xay dung xong va
hoach gido duc nha truong, | NTCM, Trudéng ban, | uy vién ctia Ban dén 28/9/2024 | dam bao thuc hién déy du cac
Ké hoach gido dyc moén hoc, | bo phan KTNB nhiém vu gido duc cua nam hoc

1 Ké hoach t6/nhom chuyén theo dung cac van ban hudng
mon, K¢ hoach gido duc cua dan.
gido vién,; K& hoach t6 churc
cac cudc thi cap truong, Ké
hoach céc ban, bd phan.
Viéc 1ap ké hoach cong tac | 03 GVCN 16p 12A1, | HT, cac PHT va | Tir 01/10/2024 | - Ké hoach vé cong tac chu
) chu nhiém, cap nha}t thQng 11AS, 10A7 uy vién cua Ban dén nhiém; ‘
tin hoc sinh trén phan mém KTNB 12/10/2024 - Thong tin HS da day du trén
quan 1y truong hoc (SMAS) phan mém quan Iy SMAS
Viéc thuc hién cong khai Ké toan, Van thu Hi¢u truong va | 03 lan trong HO so vé cong khai theo TT
trong hoat dong cua nha uy vién cua Ban | nam hoc 09/2024 va cac biéu miu cong
3 | truong; KTNB (11/2024; khai trén website cua nha
01/2025; truong.
05/2025)
Vé thuc hién db6i méi | - Dot 1: 04 gido vién | Hiéu truong, cac | - Dot 1: Thang | - Bién ban du gio tiét day.
phuong phap day hoc, doi | + Nguyén Thi Thanh | PHT va uy vién | 9/2024 - Hinh anh, video tiét day
m&i hinh thtrc kiém tra danh | Chuyén dé d6i méi | ciia Ban KTNB | - Dot 2: Thang
gia, st dung thiét bi day hoc | phuong phap day hoc 03/2025
theo TT22/BGDDT/2021; + Nguyén Thi Nga
4 Chuyén dé d6i méi

kiém tra danh gia

+ Cao Thi Thao
Chuyén d& st dung
thiét bi day hoc

+ Trinh Thi Ha




At £ Nguoi thue Thoi gian . Z Diéu chinh/
STT Noi dung KT Péi twong KT Eien KT Gén héfh T San phdm sau KT Ghi cha
Chuyén dé ung dung
CNTT trong day hoc
- bot 2: 04 gido vién
+ Pham Xuan Tuyén
Chuyén dé d6i méi
phuong phéap day hoc
+ Nguyén Thi Tu_
Chuyén d& d6i méi
kiém tra d4nh gia
+ Duong T Hong
Nhung Chuyén dé st
dung thiét bi day hoc
+ Nguyén Thi
Hién Chuyén dé tng
dung CNTT trong day
hoc
Viéc bao quan, sir dung co | Nhan vién quan 1y | Hiéu truong, cac | Thang 12/2024 | Cac bién ban két luan vé viéc
s |80 vét cht (H) so theo ddi, | thiét bi, thu vién PHT va uy vién | va 05/2025 quan 1y, sdp xép, bd tri va hd so
viéc sap x€p, bo tri thiét bi cua Ban KTNB ve cong tac thiét bi, thu vién.
day hoc, sach, bao...)
Viéc thuc hién ché do, chinh | Hiéu truong, Ké toan Trudng Ban | Thang 12/2024 | Céc bién ban thé hién dugc ché
sach dbi véi vién chic, thanh tra nhan | va 05/2025 d6 chinh sach ddi véi vién chic,
6 . n . A x oA . n .
nguoi lao dong, hoc sinh; dan va uy vién nguoi lao dong, hoc sinh dugc
Ban KTNB thuc hién ding, du va kip thoi.
HO6 so t6, nhom chuyén mén | - Dot 1: 01 to chuyén | - Hiéu trudng, | - Dot 1: Thang | - Day du ho so theo quy dinh
(Céc loai ké hoach, ban hop | mon (T6 Toan-Tin); | cac PHT va uy | 01/2025
t6/nhém chuyén mon, 02 nhom chuyén moén | vién cua Ban | - Dot 2: Thang
7 (Sinh hoc, GD KTPL) | KTNB 04/2025

- Pot 2: 01 t6 chuyén
mon (Van — Anh); 02
nhom CM: Vat ly,
Lich su)




A £ Nguwoi thue Thoi gian . 2 Piéu chinh/
STT NoOi dung KT Doi twgng KT hién KT tién hanh KT San pham sau KT Ghi chd
Viéc quan ly s6 dang by, so | Nhan vién gido vy, | Hi€u truong, cac | Thang 02/2025 | Bién ban két luan vé nhiém vu

goi tén ghi diém, hoc ba trén
phin mém Vnedu.vn; s6
quan 1y van bang, s6 theo
ddi hoc sinh chuyén truong,
hd so kiém tra lai, chuyén
16p, hd so quan ly va sir
dung con ddu; hd so tiép
cong dan, hd so bi mat nha
nuoc...)

van thu

PHT va uy vién
cua Ban KTNB

cua nhan vién van thu va nhan
vién gido vu trong viéc quan ly
s6 sach, van bang va quan Iy con
dau...




Phu luc 3

PHAN CONG KIEM TRA HO SO GIAO VIEN, NHAN VIEN KY DUYET KE HOACH GIAO AN NAM HQC 2024-2025
(Kem theo Ké hoach so 154/KH-THPTDHL ngay 07/10/2024)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
n \ Kiém tra, ky duyét ké hoach gido duc mén hoc, ké hoach
! Cao Thanh Phong Hicu truong t6/nhoém chuyén mén, ké hoach ca nhan cia gido vién.
. oL R , Kiém tra, ky duyét ho so cic to chuyén mon; Ho so chuyén
2 Vi Thi Lanh Pho hicu truong mon, gido 4n ciia dong chi: Vi Pinh Van, Lé Thi Thuy Hoan
, n 1 \ Kiém tra, ky duyét hd so to Vin phong; Ho so chuyén mén,
3 Truong Dirc Khiém Ph6 hicu truong gido 4n cuia dong chil: Poan Xuan Trinh, Nguyén Thi Thao
~ A 2. N A Kiém tra ké hoach, hd so chuyén mén, ky duyét gido 4n cua
4 Vi Binh Van T6 truong chuyén mon gidio vién nhom Toan, Tin hoc.
5 Lé Thi Thut Hoan T8 trudne chuvén mén Kiém tra ké hoach, hd so chuyén mon, ky duyét gido an cua
j Y & chuy gido vién nhom Ngir van.
M f . Kiém tra ké hoach, hd so chuyén mon, ky duyét gido an cia
6 | Nguyen Thi Thao T truong chuyénmon ' .. ' i) 13 Sir - Dia - GDKTPL -GDTC — QPAN.
\ A . 2. N A Kiém tra ké hoach, hd so chuyén mén, ky duyét gido 4n cua
7 Doan Xuan Trinh T6 truong chuyén mén gido vien t6: Ly-Hoa-Sinh-Cong nghé
2 Neuvén Thai Hoc T4 vhé chuvén mon Kiém tra ké hoach, hé so chuyén mon, ky duyét gido an cua
sty i P Y gido vién day Trdi nghiém, hudng nghiép.
9 Poan Thi Clic T6 vhé chuven mon Kiém tra ké hoach, hé so chuyén mon, ky duyét gido an cua
j P Y gido vién day Gido duc dia phuong.
s 21 N A Kiém tra ké hoach, hd so chuyén mén, ky duyét gido 4n cua
10 | Cao Thi Thao T6 pho chuyén mén gidio vién nhom Tiéng Anh
11 Nguyén Thi Huong T6 truéng vin phong Kiém tra ké hoach, hd so chuyén mén nhan vién van phong
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