SO GD&PT NAM DPINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PO HUY LIEU Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 134/KH-THPTDHL Y Yén, ngay 24 thang 09 nam 2024
KE HOACH

Mua sim, sira chira co s vat chit ciia nha truong
Nam hoc 2024 - 2025

Can cit Théong tw sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia B6 GDPT ban hanh
Piéu 1é triong THCS, THPT va truong phé thong cé nhiéu cap hoc; Can cir ké hoach nim
hoc 2024-2025 cua truwong THPT Po Huy Liéu; Can cu tinh hinh co so vdt chat hién tai
cua nha truong.

Truong THPT B Huy Liéu 1ap ké hoach quan li va st dung co sé vat chat nim hoc
2024-2025 nhu sau:

I. TINH HINH CHUNG:
1. Thuin lgi:

— Duogc su quan tdm cua lanh dao cac cép trong viéc xay dung co s¢ vat chit nha
truong theo hudng kién c¢b hoéa va chuin hoa trudng 16p.

— Su hd tro nhiét tinh cua chinh quyén dia phwong trong viéc tim ngudn lyc dé phat
trién truong 16p.

— Su quan tAm cta x4 hdi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop chit ché giita
Ban dai dién cha me hoc sinh va nha truong.

— Hién tai truong c6 du trang thiét bi thiét yéu, mot phong hoc théng minh phuc vu
cho cong tac giang day cling nhu bdo quan tai san chung ctia nha truong.

2. Khé khén

— Mot s6 thiét bi d6 dung duoc cip di 1u nén cii hong.

—  San choi, béi tap clia truong chua dap tmg du yéu cau cia chuong trinh GDPT nim
2018
II. MUC TIEU:

1. Muc tiéu chung:

— Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thudng xuyén cac thiét bi dap ung cong tac
gido duc hoc sinh theo chuong trinh GDPT nam 2018.

—  Gop phan thuc hién d6i méi phuong phéap day hoc, nang cao chat lwong cham soc -
giao duc cua truong.

— Ting cudng sy quan 1y nham dam bao sir dung ¢ hiéu qua tai san hién c6 cling nhu
bao quan, stra chita bd sung tai san kip thoi phuc vu cong tic chim séc - gido duc, tranh
that thoat, lang phi tai san ctia nha truong.

2. Muc tiéu cu thé:

—  Tiép tuc tham muu vé6i 1anh dao cac cap vé viéc bo sung, mua mai, tu sira cic trang
thiét bi da cii hong ctua Nha trudng.

— Tham muu véi 1anh dao cac cép vé viéc bd sung, mua mai thiét bi day hoc cua cac
mon hoc dap g theo Chuong trinh GDPT nam 2018.

— Huy dong su hd tro, tai tro cia nhan dan, phy huynh va cac doanh nghiép trén dia



ban Huy¢n, tai tro thiét bi ho tro cong tac day hoc: Tivi trong 16p hoc cta khdi 10, dap tng
chuong trinh GDPT 2018.

— 100% cac nhom 16p c¢6 di @6 dung, thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tic giang
day va hoc tap cua giao vién, hoc sinh.
I11. Bién phap:

— PAau nam hoc ban giam hiéu khao sat diéu kién co s& vat chét cua truong, 1€n Kké
hoach mua sam, ngudn kinh phi h tro.

— Pho hiéu trudng co so vat chét c6 trach nhiém theo ddi tién do thuc hién ké hoach
va dé xuit voi hiéu trudong nhirng vin dé can bd sung, chinh stra trong qua trinh thyc hién.

— Giao cho nhan vién phu trach thiét bi day hoc phoi hop cing GV bd mén kiém ké,
ra soat toan bo thiét bi day hoc, dé nghi Nha truong tu sura, bd sung mot s6 thiét bi day hoc
ma&i phuc vu cong tac day va hoc.

— Giéo vién chu nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh y thirc gitt gin tai san, co s¢
vat chit cia Nha truong. Bao cdo voi Ban Giam Hi¢u (Pho hi€u truéng phu trach CSVC)
khi c6 thiét bi, CSVC bj hong, thiét can thay thé, bd sung.

— Tham muu vé6i cac cp 1anh dao dé hd trg kinh phi mua sim d6 dung trang thiét b
day hoc phuc cho chwong trinh gido duc, tu sira ndng cip mot sd cong trinh hu hong, mua
sdm mot sb dd choi van dong ngoai troi cho hoc sinh.

— Phdi hop véi cac t6 chitc doan thé, t6 chuyén mén ting cudng gido duc ¥ thic giir
gin tai san chung ciia truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac budi sinh hoat chuyén
mén, sinh hoat to, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

— Tb chirc chuyén dé, khuyén khich gido vién tw 1am va st dung d6 dung day hoc.

— Tuén tha cac nguyén tic va giai phap quan 1y thiét bi day hoc:

— Tuyén truyén, kéu goi, huy dong su hd trg, tai trg ciia nhan dan, phu huynh va cac
doanh nghi¢p trén dia ban Huy¢n, tai trg thiét bi hd tro cong tac day hoc: Tivi trong 16p
hoc ctia khéi 10, dap ung chwong trinh GDPT 2018, ngay tir thoi diém dau nam hoc.

— Xay dung moi truong su pham, dam bao su thuan 191 cho viéc sur dung thiét bi day

hoc.
Thang Noi dung cong viéc Nguwoi phu trach
- Chuén bj co s& vat chét phuc vu nam hoc moi, ra - P.HT phu trach, Giado
soat va sira chita nhitng d6 dung hu hong. vién bo moén, NV thiét
bi, Ké toan

Ra soat thiét bi day hoc cua tirng méom

- Phan cong kiém ké tai san diu nam hoc. Ban giao | - P.HT phu trach, T6
tai san 16p hoc va cac phong churc nang cho nguoi st [van phong, GVCN, NV
Thang 8 |dung. thiét bi, Ké toan

- Tiép tuc bd xung, cham soc ciy xanh, ciy bong mat | - P.HT phu trach; Ban
trong truong Lao dong

- Tong vé sinh khu vuc, khuén vién truong hoc, phong | - P.HT phu trach; Poan
hoc, khu vuc xung quanh truong. TN

- Thong tin, tu van Phu huynh tryc tiép, lva chonmua | - BGH, GVCN, Phu
SGK 16p 10 theo Chuong trinh GDPT 2018. huynh hoc sinh




Thang

Noi dung cong viéc

Nguwoi phu trach

- Kiém tra, sira chita, lap dat lai cac hé théng dién,
den, quat...cac khu.

Stra chua céc hang muc cong trinh v¢ sinh, san, nén
nha, stra quat ..

- BGH, K¢ toan, GV,
Bao vé

- Stra chira mdy chiéu mai tai cac 16p hoc con thiu.
Stra chira phong tin

- BGH, NVKT, Nhan
vién thiét bi

- Théng ké trang thiét bi giang day, dé xuét ting
cuong cac thiét bi, dung cu giang day méi.

Tuyén truyén, kéu goi, huy dong su ho tro, tai tro cia
nhan dan, phu huynh va cac doanh nghiép tai tro thiét
bi ho trg cong tac day hoc dap ing chuong trinh GDPT
2018.

- T6 truéng chuyén
mon, Hiéu pho phu trach
Cap uy, Ban lién tich,
Ban lién tich mo rong

Thang 9

- Chuén bj CSVC phuc vu khai giang nam hoc mai.

- BGH, t6 trudong to
VP, b0 phan trang tri,
khanh tiét.

- Tao co s¢ dit liéu quan ly hoc sinh bang phan mém.

- T6 truong to Vin
phong CNTT

- Theo d&i viéc bao quan, giao nhan thiét bi giang day,
thiét bj vé s sach, vé bao quan thiét bi (thuc hién dung
quy dinh nha truong).

- P.HT, K¢ toén, giado
vién chui nhiém.

- Chuan bi CSVC phuc vu hdi nghi CBVCLD

- P.HT, T6 vin phong,
DPoan TN

- Gi4o duc tré y thirc gitra gin d6 dung 16p thong qua
cac hoat dong.

PHT phu trach, GVCN

- Chuén bj co s& vat chit phuc vu chao ming ngay
phu nit Vi¢t Nam 20/10.

- P.HT, Coéng doan,
giao vién. Poan TN

- Quan 1y sb sach, tinh trang co sé vat chat nha trudng

- P.HT + KT+ Té vin

Thang 10 phong
- Thuong xuyén quét don, tong vé sinh truong 16p. - Doan TN
- BGH, K¢ toan,
- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p. GVCN
- Tong vé sinh truong 16p. - BGH GVCN, Poan
Tu bd, trong méi vudn hoa va trang tri 16p hoc. TN, PHHS, lao cong
Thang 11| - Chuan bj tt CSVC, cac diéu kién khac chao mimg | -P.HT, Cong doan, Bi

ky ni¢m ngay Nha giao VN 20/11.

thu Poan, T6 VP Cac tb
trudong

Thang 12

- Phan cong kiém ke tai san gitra nam hoc

- P.HT, Béo v¢, Cong
doan, gido vién, ké toan
truong

- Kiém ké tai san tang gidm trong nam.

- P.HT, KT, Cong

Doan, Bao v¢, gido vién




Thang

Noi dung cong viéc

Nguwoi phu trach

Thang 1

- Theo ddi viée st dung do dung, thiét bi giang day
cua gido vién.

- P.HT, t truong+ KT

- V& sinh trudng 16p, khuon vién truong hoc, kiém tra
lai co s& vat chét cta truong trude khi nghi Tét Nguyén
dan.

- P.HT, Béo v¢, Cong
doan, gido vién, ké toan
truong, lao cong

- Phan cong truc ban, gitt gin, bao quan tai san nha
truong trong thoi gian nghi Tét.

- BGH; To6 an ninh va
bao vé

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p.

- P.HT, Bao v¢, GVCN

Thang 2

- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san trong nha
truong, stra chita tai san hu hong, ddm bao viéc hoc cua
hoc sinh duogc tot.

- P.HT phu trach, Bao
vé, GV ké toan trudng

- Chi dao téng vé sinh trudng 16p, cham séc va trong
cay xanh.

- P.HT, GVCN. Doan
TN

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céac 16p.

- P.HT, Bio vé, GVCN

Thang 3

- Theo d&i tinh hinh canh quan méi trudng (tong vé
sinh truong 16p).

- P.HT, Bao v¢, lao
cong

- Phéi hop voi Cong doan chuan bi CSVC cho ky
niém ngay QTPN 08/03.

_P.HT ; CT CD; DTN

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p.

- P.HT, Bao v¢, GVCN

- Phéi hop Poan TN chuan bi CSVC phuc vu cho cac
hoat dong VHVN - TDTT chao mung ngay thanh lap
Doan TNCS HCM 26/03.

- P.HT, Bao v¢, BTD
TN

Thang 4

- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri may tinh,
may chiéu, thiét bi dién.

- P.HT, Bao v¢, GV

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao d6i véi
GVCN).

- P.HT, t6 truong CM

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ciia cac 16p.

- P.HT, Bao v¢, GVCN

Thang 5

- Téng vé sinh truong hoc, theo ddi va stra chita ban
ché, hé thong dién, dén, quat.

- P.HT, Doan TN,
GVCN

- Chi dao tong vé sinh trudong 16p, chim soc ciy xanh.

- P.HT, GVCN

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p ban giao
cho bao v¢; ban giao CSVC cho Nha truong.

- P.HT, Bio vé, GVCN

Thang 6

- Kiém ké tai san, thiét bi day hoc, co s¢ vat chit. Ban
giao CSVC cua 16p hoc trude khi nghi he

- Chuan bi CSVC cho ky thi Tuyén sinh vao 10 nim
hoc 2025-2026

- P.HT, Bao v¢, GVCN

Thang 7

Sa soat trién khai sura chita san truong, 16p hoc chuan bi
cho nam hoc méi

PHT CSVC, Té van
phong

Thang 8

- Ré soat CSVC, thiét bj day hoc chuan bj ndm hoc méi

Ban CSVC, TTCM, T6

van phong

IV. TO CHUC THUC HIEN:




1. Ban Co sé vt chit:

Quan 1y co so vat cht, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha truong. Tham
muu voi Hiéu trudng nha trudng vé viée khai thac st dung, bao quén, tu stra, mua sim
m&i, ting cudng co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cham soc, gido duc hoc sinh.

* Nhiém vu: Thuc hién quy ché trao quyén quan 1y, st dung co s& vat chit, trang thiét
bi day hoc cho cac ca nhan chiu trach nhi€ém ¢ cac nhom, 16p, phong lam viéc, tai sdn cong
no6i chung.

1.1. Theo ddi, chi dao viéc nghién ciru khai thac sir dung, bao quan cic tai san, trang thiét
bi day hoc duoc giao cho cac c4 nhan quan 1y trén s6 sach va s theo ddi st dung.

1.2. Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, sir dung co s& vat chit, trang thiét bi 6 dung dd
choi di duoc giao. Phdi hop véi cc té chuyén mon dé chi dao thuc hién, danh gia cong
tac sir dung thiét bi day hoc, thuc hanh cta gido vién trong T.

1.3. Thuc hién kiém ké dinh ki hang ndm, dé xuat tham muu véi Hiéu truong trong viéc
mua sam, stra chira, xay dung co s& vat chat, trang thiét bj nha truong.

2. T6 vin phong:

2.1. Thyc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha nuéc, thuc hién
co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bo, sir dung c6 hiéu qua cic ngudn
luc trong nha truong.

2.2. Thyc hién cong tac ké toan tai san co s& vat chit co quan trén cac hd so tai san nha
truong, thuc té dé khai thac sir dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan 1y bao quan sir
dung, dé xuat tham muu mua sim, bo sung, trang bi mai...

2.3. Thuc hién cong tac y té hoc dudng theo quy dinh, tham muu voi hiu truéng vé viée
phéi hop voi tram y té x3 bao dam chiam séc kip thoi cho hoc sinh.

2.4. Chiju trach nhiém theo ddi, quan 1y, bdo quan toan b truong sd, co s& vat chat, trang
thiét bi ctia nha truong (ké ca véi cac tai san, trang thiét bi giao cho cac ca nhan, phong
chtrc ning) trong qua trinh hoat dong. Tu stra, bao quan va dé xuat v4i nha truong trong
viéc sita chira, ning cAp, mua sim mdi tai san nha truong va bao cdo v6i nha trudng viée
quan ly str dung ctia cac ca nhan dugc giao cac tai san.

3. B0 phan chuyén mon:

3.1. Phéi hop v6i bd phan co s¢ vat chat nham trang bi, sir dung CSVC, thiét bi, d6 dung
phuc vu tdt cho cac hoat dong chuyén mon.

3.2. Cac t0 chuyén mén 1én ké hoach str dung, bao quan va dé xuat mua sam b sung thiét
bi, 6 dung day hoc ngay tir du nim hoc. T6 truéng phdi hop kiém tra, don déc viée sir
dung, bao quan CSVC, thiét bi, dd dung day hoc.

3.3. T6 chuyén mén t6 chirc thudng xuyén cac budi sinh hoat cép td trao doi kinh nghiém
veé sir dung thiét bi day hoc. Mbi td chuyén mon quy dinh cho gido vién khi 1én ké hoach
bai giang d6i véi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké hoach vé thiét bj day hoc phuc
vu cho bai giang d6. Viéc st dung trang thiét bi do dung phai dung muyc dich cua hoat dong
khong dugc lam dung.

3.4. Phdi hop v61 bo phan co so vat chét viéc st dung va bao quan CSVC, thiét bi, dd dung
can thiét trong cac hoat dong .

3.5. Ban CSVC thuong xuyén kiém tra, d6n ddc viéc bao quan tai san nha truong cta hoc



sinh; gilr gin v¢ sinh, moi truong: Xanh - Sach - Pep.
4. Cac Poan thé

Cong doan dong vién Cong doan vién sir dung, bao quan tét CSVC, trang thiét bi, do
dung day hoc va cham soc vuon cdy, 10p hoc tao méi truong xanh mat, gan giii véi thién
nhién.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co sé vat chat ciia trudng trong nam hoc
2024- 2025, dé nghi tat ca can bo, gido vién, nhan vién thyc hi¢n t6t ké hoach dé ra nham
str dung tai san nha truong dat hiéu qua cao nhat.

Noi nhan:

- Sé GD&DT (b/c);
- Ban CSVC;

- Luu VT, KT.

a0 Thanh Phong
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