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QUYET DINH
VG viQc phfin c6ng nhiQm vg HiQu tru&ng, ph6 hiQu tru0ng

trudng THPT D6 Huy Li6u

HIpU TRuor\{G TRUoI{G THPT D6 HUY LIEU
Cdn cu Th6ng ta sii SZ|ZL2T/TT-BGDDT ngdy 15 thdng 9 ndm 2020 ct)a B0

trndng B0 Gido duc vd Ddo tqo Ban hdnh Eiiu lQ trudng trung hgc co so, tradng trung
hpc ph6 th6ng vd tradng ph| thdng cd nhiiu cdp hpc;

Cdn ca Quy€t dinh sO SO\}O-THPTEHL ngdy Ig/10/2021 cila H\i ding tradng
THPT Dd Huy LiOu phe duyQt Quy che tA chac vd host d|ng cila tradng THPT Ed Huy
Li?u;

Cdn cu cdc quyU dinh b6 nhi€m cdn b0 qudn ly tradng THPT Dd Huy Li\u;
Cdn cw yOu cdu nhi€m vqt c6ng tdc cila ldnh dqo nhd trudng,

:
QUYET D!NH:

Didiu L. PhAn cdng nhiQm vp quin ly, di6u hanh c6c ho4t dQng cria trudng THPT D6
Huy Li6u cho HiQu tru&ng, circ ph6 HiQu trudng (c6 phdn c6ng kdm theo).

Di6u 2. HiQu tru&ng, c6c Ph6 HiQu tru0ng chfu trdchnhiQm quin ly, diAu hdnh c6ng
viQc dugc phdn cOng; c6 tr6ch nhiQm tham muu vdi HiQu tru&ng dC x6y dgng kC hoach,
tri0n khai thpc hien c6c nhiQm vu pht hqp vdi diOu kien cria nhd trulng, b6o dim kh6i
lugng vd ch6t lugng.

Di6u 3. Cdc 619, bd HiEu tru&ng, ph6 hieu trucrng nhd trudn g, citc b0 phfln li6n quan
chiu trdch nhiQm thi hdnh quy6t dinh niry.l .
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Phffn c6ng nhiQm vg HiQu tru&ng, ph6 HiQu tru&ng trudng THPT D6 Huy LiOu
(Kdm theo Quy€t dinh tA IS\}O-THPTDHL ngdy 07/12 /2021

cila HiQu truong tradng THPT Dd Huy LiOu)
I. Ban Gi6m hi6u:

Ban Gi6m hiQu c6 tr{ch nhigm t6 chrirc thgc hiQn c{c nhiQm vB sau:
l. X6y dung chi6n lugc, k6 hoach ph6t tri6n nhd truong ginvoitli€u kiQn kinh ttl - xa

hQi cria dia phuong; x6c rlinh tAm nhin, sri mQnh, c6c gi6 trl c6t loi v6 gi6o duc, vrn h6a, lich
si vd truydn th6ng cria nhi trudng.

2. Xdy dpng vd t6 chr?c thlrc hiQn k6 ho4ch gi6o dgc cria nhd kudrng theo chuong
hinh gi6o dgc p-h6 th6ng do BQ truong BQ Gi6o dlrc vd Edo t4o ban trant. ptr5i hgp vdi gia
dinh hqc sinh, t6 chrlc vi c6 nhdn trong t6 chrlc c6c ho4t rlQng gi6o dqc.I . . . .r

J. 'l'uycn sinh vd ti6p nh4n hqc sinh, quan lj hgc sinh theo quy rlinh cta 86 Gi6o dgc
vd Ddo tpo.

4.Thyc hipn kii ho4ch ph6 c{p gi6o dgc trong ph4m vi d1r-oc ph6n c6ng.
5.T6 chrlc cho gi6o vi6n, nh6n vi6n, hoc sinh tham gia c6c ho4t O6ng ia trqi.
6. Quan lf gi6o vi6n, nh6n vi€n theo quy <I1nh cria phrlp lu{t.
7. Huy rlQng, quan lf, srt dqng c6c nguiin lgc cho hopt tlQng gi6o dgc theo quy rtinh

cta ph6p lu{t.
8. Qudn lj, st dqng vd b6o quan co s6 vQt ch6t, trang thi6t bi ttreo quy dinh cta ph6p

lu{t.
9. Thuc hiQn c6c ho4t ilQng vd Mo eam ch6t lugng girio dgc, dr6nh gi6 vd ki6m dlnh

chdt Iugng gi6o dgc theo quy tlinh oia BQ Gi6o dpc vd Ddo t4o.
lO.Thyc hiQn c6ng khai vd cam k6t ch6t hqng gi6o dgc, c6c didiu kiQn bio tl6m ch6t

luqng gi6o dpc vd thu, chi tai chinh theo quy rtlnh cria ph6p lu{t.
ll'Thuc hi€n ddn cht, tr6ch nhipm gi6i trinh cta co s& giiio dgc trong qu6n lj cric

hoat dQng gi6o dpc; b6o drirn viQc tham gia cria hgc sinh, gia rtinh vd xE hQi trong quan lf
ciic hopt tlQng gi6o dgc theo quy rllnh cria phrip lu{t.

l2.Thuc hiQn c6c nhiQm 4r vd quydn kh6c theo quy tlinh cria ph6p lu{t.
13' Ph6 HiQu trudrng thgc hign nhi€m vu theo sg ph6n c6ng hoflc sp ty quyan cria

HiQu truong, gifp Higu trudng chr d4o, thgc hiQn timg rinh v.uc c6ng t6c vi php tr6ch mQt s6
linh qrc, mQt s6 t6, b0 phOn trong trudng; dugc srl dpng quy6n han cua Hiiu truong d6-chri
<lQng gi6i quy6t c6c c6ng viQc thuQc li,{r v.uc, bo phfn minh phu tr6ch vd chiu tr6ch nhiQm
trudc ph6p luat vd tru6c HiQu tru&ng vd c6c quyiit dlnh cria minh. E6i voi c6c v6n da phric
tap, nhay cam, can b6o c6o, trao O6l vOi Higu truong tru6c khi quy6t einn.

- 14. Trong quri trinh thgc hiQn nhiQm vq c6c ph6 HiQu tru&ng chri <lQng ph5i hqp, trao
O6i va n6 trg nhau, d6m bio mgi hoat tlQngcria trudng, .,lu rgarf, Ern" ,frO;-fr-* U*, nr*,
qui dung k6 hopch. Trudng hpp kh6ng ttrdng nh6t cuqc y kien gita cric ph6 nie, oo*g
khi xt li c6ng viQc li6n quarr d6n nhi6u?h6 HiQu truong thi ph6 HiQu tru&ng phu t..ich c6ng
viQc brio c6o HiQu trudng xem x6t, quy6t Ainl.

.15.]Ii0u ,'u&ng vd c6c ph6 HiQu trudmg duy tri c6c cuQc ho.p giao ban trinh ki hodc
dQt xu6t O6 tri6n khai, ph6i hqp xu li c6c cOng viQc. 
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16. Sau m6i chuy6n cdng t6c, dg hgp hoac ldm viEc v6i c6c co quan clon vi co li6n
quan, c6c Pho HiEu tru&ng cAn b6o c6o HiQu truong vC k6t qu6, k6t lu4n cfa nguoi chri tri
cuQc hep, y ki6n chi dao cria 15nh dao cAp tr€n, y ki6n, dC xu6t cria co quan dcrn vi, dd xu6t

crta cdc co s&, phong ban.

II. Nhiem vU cB th6 cria HiQu tru&ng ve cdc ph6 hiQu tru&ng
1. HiQu tru0ng
- Chiu trdchnhiqm t6 chric, qu6n ly, iliOu hanh c6c hopt dQng vd ch6t luqng gi6o dpc

cria nhd trudng.
- Xdy dung, t6 chric bQ m6y nhd trudng theo quy ctinh t4i Di0u 9 ciaDi0u lQ truong

THCS, THPT vd trudng ph6 th6ng c6 nhi6u cdp hqc dugc ban hdnh theo Th6ng tu
3212020/TT-BGDDT ngAy 151912020 cria Bq GD&ET; b6 nhiqm tO tru&ng, tO ph6; t6 chuc
thdnh lflp HQi d6ng trulng theo quy dinh t4i di0m d, di€m e khoin I Ei0u 10 DiAu lQ trucrng

THCS,THPT vd trudng ph6 th6ng c6 nhiAu c6p hgc hiEn hdnh.

- T6 chtic xdy dyng chiiin lugc, tAm nhin, mpc ti6u, quy hopch ph6t trien nhd trudng;
quy chi5 tO chfc vd hopt dQng cria nhd trucmg; kti ho4ch giSo dpc hdng ndm cria nhd trucrng
dO trinh hQi d6ng trudng ph6 duyQt vd tO chric thgc hiQn;

- Thpc hiEn c6c quytit Ointr ho{c t<6t tupn cua HQi d6ng trudrng v6 nhtng nQi dung
dugc quy dinh t4i khoin 3 Di6u 5 Quy chO t6 chfc vd ho4t dQng cria trucnrg THPT D6 Huy
Li0u. Trucrng hqrp HiEu trucmg kh6ng nhdttri v6i quy6t dinh cria HQi d6ng trudng cAn xin y
ki6n So Giiio dgc vd Edo tpo. Trong thdi gian cho y kitln cria S0 Gi5o dpc vd Edo tpo, HiQu
truong v6n phdi thpc hien theo quy6t dinh cria HOi d6ng trucrng OOi vOi circ vdn dO khOng
tr6i vdi quy dinh cta ph6p luat hiQn hdnh vd Quy chi5 ndy;

- 86o c6o, cl6nh gi6 k6t qu6 thgc hiQn k6 ho4ch giSo dpc cria nhd trubng vd c6c quytit
dinh cria hQi cl6ng trudng tru6c HQi d6ng trudng vd c6c c6p co thAm quy0n;

- 86o c6o nhu cAu tuy6n dr,rng, quin ty gi6o vien, nhdn vi6n; ky hqp d6ng lao dQng,

ti6p nhpn, di€u ilQng gi6o vi€n, nhdn vi€n; qudn ly chuy6n m6n; phdn c6ng cOng t6c, ki6m
tra, dfmh gi6 x6p lo4i gi6o vi6n, nhdn viOn; thpc hiEn cdng t6c khen thucmg, ky luat OOi vOi
gi6o vi€n, nhdn vi€n theo quy dinh cria ph6p 1u0t;

- Qutn ly hqc sinh vd cdc ho4t clQng cria hgc sinh do nhd trucrng tO chric; x6t duyQt
ktit qu6 d6nh gi6, x€p lo4i hgc sinh, ky x6c nhpn hgc ba trang dAu, cilf gi6y chring nh4n
hodn thdnh chuong trinh gi6o dpc ph6 th6ng cho hgc sinh (ntiu c6) vd quy6t dinh khen
thu0ng, kf lupt hgc sinh;

- Quin ly titi chfnh vd tdi s6n cria nhd trucmg;
- Thqc hien c6c ch6 dQ chinh s6ch cua Nhd nudc OOi vOi gi6o vi€n, nh6n vi6n, hqc

sinh; thgc hien quy ch6 dan chtr, tr6ch nhiQm gi6i trinh cira ngudi dring dAu trong t6 chirc
hopt dOng cria nhd trudng; thyc hiQn cdng tirc xd,hQi ho6 gi6o dqc cua nhd truong;

- Chi dpo thgc hiQn c6c phong trdo thi dua, c6c cuQc vfln dQng; thgc hiQn c6ng khai
O6i vOi nhd trudng va xd hQi rheo quy dinh cria ph6p luat;

- Tham gia sinh hopt cirng tO chuy0n mdn; tg hgc, tp b6i du0ng dO ndng cao ndng
lpc chuy6n m6n nghiQP vE, nSng lpc qu6n ly; dugc hucrng ctr6 O9 phU c6p uu dai d6i v6i
nhd gi6o vd c6c chinh s6ch uu ddi theo quy dinh; tham gia dqy hgc theo quy dinh vC einn
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mric gio d4y OOi vOi hieu trucrng;

-Trr;c ti6p chi dpo hopt dQng cua t6 VIn phdng, tO Van-Anh.
2. Ph6 HiQu tru&ng Vii Thi Lirnh
- Chiu trdchnhiQm qu6n ly, cli0u hdnh c6ng viQc do hiqu tru&ng phdn c6ng; di€u hdnh

ho4t clQng cria nhd trudrng khi tlugc hiQu tru&ng uy quyAn. p6i vdi phAn viQc dugc HiQu

tru&ng uy quy€n gi6i quytit thay n6u c6 kh6 khdn hay gflp nhtng sg viQc ngodi thAm quy6n

gi6i quy6t tni ph6i c6 tr6ch nhiQm b6o c6o kip thoi vdi HiQu tru&ng (c6 thO thOng qua th6ng

tin liOn lac).

- Tham gia sinh hopt cirng t0 chuy0n m6n; tU hgc, tU b6i du0ng d0 ndng cao n5.ng lUc

chuyOn m6n nghiQp v.u, ndng lUc quin ly; tham gia d4y hgc theo quy dinh vA einfr mric gio
day cl6i vdi ph6 hiQu tru&ng;

- Einh kj'(trongcitc cuQc hgp giao ban vd hgp 15nh dao) b6o c6o: Ki5t qui c6ng t6c, dg
th6o k6 ho4ch, dii xu6t hoflc xin y ki6n vii chucrng trinh c6ng titc voiHiQu trucxrg.

ti0u,cria nhd trucrng itO t6p k6 ho4ch vd tO chric thyc hiQn c6c c6ng viQc chfnh nhu sau:

+ Tham muu cho HiQu tru&ng v6: bi6n chi5, x6p lop cho cho hgc sinh dAu n[m hgc
vd clAu hgc kj' II; titip nhQn hgc sinh chuy€n d6n, chuy6n di gita c6c lop.

+ TO chric chi d4o ban chuy€n mdn xdy dUng phucrng 6n phdn c6ng gi6ng dq.y,gi6o
vi6n chu nhiQm vd trinh v6i HiQu tru&ng quy6t dinh; tri€n khai chuAn ngh0 nghiQp gido viOn

trung hqc.

+ Lap k6 hoach va td chric thgc hien cdng t6c b6i du0ng hgc sinh gi6i, phU dpo hgc
.rA,

sinh y6u; c6c hopt <lqng trf dpc, thi TNTHPT, thi GVG, HBTA, TDTT, STEAM, thi kh6c,
c6c kj'kh6o s6t ch6t lugng... hoat dQng vd c6ng tirc crtacdct6 chuy€n m6n; Ki6m tra c6ng
t6c sinh ho4t chuydn dC cria t6 chuy6n m6n; Ki0m tra nQi bQ.

+ Chi dpo crlc tO chuy6n m6n , giito vi6n thgc hiQn nQi dung chucrng trinh, kt5 hoach
dpy hgc, titit hopt dQng ngodi gid, dpy ngh6 ph6 thOng, hucrng nghiQp; ki6m tra dSnh girl hgc
sinh theo quy clfnh cria B0 GD&ET vd chi d4o cria Sd GD&ET, ddn d6c girlo viOn vitit s6ng
kii5n kinh nghiQm vd tham muu lap hQi d6ng thAm dinh; ki6m tra ho4t dQng su ph4m cria
gi6o vi0n vd cdc tO chuy0n m6n

+ go tri thdi kh6a bi6u c6c ho4t dOng gi6ng dpy trong nha trudng.
+ Chi d4o ho4t dQng chuy6n m6n cta thu viQn, c6c phdng thi nghiQm, phdng miiy vi

tinh vd cdc phong hgc bQ m6n.
+ Tham gia giao luu ho4t tlOng li6n ktit, hopt tlQng trao ddi chuy6n m6n trong Cum
+ p0 nghi vdi HiQu tru&ng vdi mua s6m, tu sria c6c thiiSt bi, dO dung thgc hdnh; sdch,

c6c vdn phdng phAm, h6 so sO s6ch cho gi6o vi6n, hgc sinh vd c6c lop hqc theo quy dinh.
+ Tinh thtra gio gi6n e dqy cho gi6o vi6n vdo dip cu6i cu6i ndm hgc trinh HiQu

trucrng duyQt.

+ DuyEt, ky hoc bp,'sO Oiem l6rp 1 I vd 12.
+ Tiiip nhQn vd chi dpo thpc hiQn ciic vdn bdn ctra c6p tr6n li6n quan d6n phAn viQc

dugc giao d6ng thdi thgc hien c6c vdn bim,bSo c6o, kti hopch nQp c6p trOn (gui Hieu tru&ng
01 bdn xin y ki6n g6p y truoc khi gui brio c6o di)
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- Ph6 ban thuong tryc t6 chric t6 fr6i, sU kien;
- Tham muu cho HiQu tru0ng nhffng ho4t dQng ddi ngo4i, giao luu k6t nghia...
- Ngodi ra cdn thgc hiQn nhiQm v-u theo sp diAu chinh, b0 sung khi Hieu truftng giao

- T4rc titip chi dao hoat clOng cta t6 Ly-Hoa-Sinh-CN, tO Su-Dia-GDCD-TD-
GDQPAN.

- Tru&ng ban "Vi sU titin bQ cria php ntr', cria nhd trulng.
- Nh[ng viQc ho{c c6ng t6c dQt xu6t kh6c do HiQu truong ph6n c6ng.
3. Ph6 HiQu tru0ng Truong Drtc KhiGm
- Chiu tr6ch nhiQm quan ly, diau hanh c6ng viQc do hiQu trudng ph6n c6ng; di6u

hdnh hopt dQng cria nhd truong khi dugc hiQu tru&ng riy quyAn. oi5i vr:,i ph6n viQc rtuqc
HiQu truong riy quy6n giii quyiit thay nr5u c6 kfr6 khin hay g4p nhtrng qr viQc ngodi thAm
quydn gi4i quy6t thi ph6i c6 tr6ch nhigm b6o c6o klp thdi voi Hicu truong (c6 th6 th6ng qua
th6ng tin li6n l4c).

- Tham gia sinh ho4t cirng t6 chuyCn m6n; tqr hQc, tg bdi duong d6 n6ng cao nEng
lgc chuy€n m6n nghiEp vu, n6ng luc qu6n [; tham gia dpy hgc theo quy <tinh vd dinh mric
gid d4y ei5i voi ptO hiQu tru&ng;

- Dinh ki (trong c6c cuQc ho.p giao ban vd hqp hnh d4o) b6o c6o: K6t qu6 c6ng t6c,
dg th6o k6 ho4ch, tld xu6t hopc xin y ki6n vd chuong trinh c6ng t6c v6i HiQu truong.

- Phg tr6ch co s& vflt ch6t vd c6c ho4t dQng ngodi gid l6n lorp, drlc dpc: cln cri vdo
cdc vdn ban chi <I4o vd k6 ho4ch cria c6p tr6n, chi ti€u cta nhd Euong o6 t6p t6 ho4ch vi t6
chric thpc hiQn c6c c6ng vi6c chinh nhu sau:

+ Tham mrru cho HiQu tru&ng vd viQc mua sfm, srla chtra co s0 vflt ch6t phuc qr
c6ng t6c giang dpy vd c6c hopt ttQng kh6c cria nhd trudng.

+ Xay dung k6 hopch vd quan lj vd srt dgng co s0 vflt ch6t, thi6t bi d4y hgc; kri
ho4ch lao tlgng, hudng nghiQp, day nghe vio ttAu n6m hgc.

+ T6 chr?c ki6m tr4 ki6m k6 vd ban giao co s& vQt ch6t, thi6t bi hang n[m.,
Phg tr6ch c6ng tiic d&m b6o an ninh trgt tg an todn trudng hQc, c6ng tric phdng ch6y

chiia ch6y, QP-AN, y t6 hgc rludmg, vtrn h6a v6n nghQ;
+ LCn phuong r4n vd t6 chrrc huong nghiQp cho hQc sinh theo quy ttlnh cria BQ Girio

duc vd Ddo tao.
+ Chi dao, phdn c6ng vi ki6m tra c6c bu6i ho rlgng, hopt ttQng t4rc tuan, vp sinh lop

hec.

+ Chi d4o viQc b6o quan vd srl (rng v6n phdng phAm, hQc b4, hdi so hgc sinh vd c6c
h6 so s6 s6ch cria c6c phdng thu viQn, thl nghigm vd c6c phdng hgc bQ mOn.

+ Phu trrich cOng t6c Tu v6n cho hgc sinh: (Tu vrin ram ii, tu v6n Huong nghi€p,
chgnngh6......)

+ Phu tr6ch vd theo rl6i c6ng tric quan I nd n6p hqc sinh - bio vQ, ph6 cflp gi6o qrc;
+ Theo d6i vd ki6m tra viQc thpc hiQn tir5n tlQ vd s6 eli5m cta gi6o vien & i6 ca nnan

vd vdo di6m m6y tinh tr6n chuong trinh quin lf nhd trudrng theo t<i5 hoich;
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+ Theo d6i vd kiOm tra si sO hgc sinh, hgc sinh nghi hec, chuyOn di, chuy6n d6n trong
ndm hqc;

+ EiAu hdnh vd kiOm tra viQc thpc hien sri dpng dd dung thitSt bi day hgc; Theo ddi

vd ki0m tra ho4t dQng chuydn mdn ci.r- cdc tO bg m6n vC tfri6t bi, thi nghiQm; Xdy dpng k6

ho4ch sri dpng thi6t bi thi nghiQm ctra gi6o vi6n vd hgc sinh;
+ fO chric vd chi dao thUc hiQn c6ng t6c vdnthu luu trti, c6n g tdc b6o c6o dinh kj' vd

dQt xu6t theo y6u cAu;

+ Theo d6i vd ki6m tra ho4t dOng cria Thu viQn; Y t6; PhU trdchNCKH, dpy hgc dp

6n, ngo4i kh6a, Hucmg nghiQp, NGLL... cria trudng.
+ Theo d6i, thyc hiQn c6c nQi dung th6ng tin tr0n he thdng th6ng tin (b6n tin, hQp thu

g6p!,,phdtthanh tr€n hg th6ng phong thanh...); Theo d6i thgc hien cpp nhflt th6ng tin tr6n
Hq th6ng qutn ly nhd trulng

+ Di0u hdnh vd kiOm tra cflp nhQt th6ng tin tr0n trang Th6ng tin diQn tu nhd trucrng;
+ Duyqt, ky hgc bp, sO eiem lorp 10.

+ Titip nh4n vd chi dpo thyc hiQn c{rc vdn bin cria c6p trOn li6n quan cl6n phAn viQc

dugc giao <l6ng thdi thgc hipn bin c6o c6p trOn theo citc vdn bin tr0n (gui Hiqu truong 01

b6n xin y ki0n gop y tru6c khi gui b6o c6o di)
+ Ph6 ban thuong tryc tO chric 16 hQi, sU kien;
+ Tham muu cho HiQu tru&ng nhtng hopt dQng d6i ngopi, giao luu k6t nghia...
+ Ngodi ra cdn thgc hiQn nhiQm qr theo sg cli6u chinh, bd sung khi Hieu tru&ng giao

ph6.

- Tryc titip chi dpo ho4t dQng cua td To6n-Tin.
- Nhfing viQc ho{c c6ng t6c dQt xu6t kh6c do HiQu trucmg phdn cdng./.


